
घोराही उपमहानगरपालिका, नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

सूचनाको हक सम्बन्धी स्वत: प्रकाशन 
बैशाख २०८० 

 

 

 

 

 

 

  



;"rgfsf] xs;DaGwL P]g, @)^$ sf] bkmf % / ;"rgfsf] xs;DaGwL lgodfjnL, @)^% sf] lgod # adf]lhd ;fj{hlgs ul/Psf] ljj/0f 

2 
 

ववषर् - सूची  

घोराही उपमहानगरपालिकाको  नक्सा .................................................................................................................................................................................. 3 

घोराही उपमहानगरपालिकाको संक्षिप्त लिनारी ....................................................................................................................................................................... 3 

घोराही उपमहानगरपालिकाको स्वरुप र प्रकृलि ..................................................................................................................................................................... 4 

लनकायको काम, कितव्य र अलिकार ..................................................................................................................................................................................... 5 

लनकायबाट प्रदान गररने सेवा .............................................................................................................................................................................................. 6 

घोराही उप महानगर पालिकाको स्वीकृि दरबन्दी र कायतरि कमतिारीहरुको वववरण .............................................................................................................. 18 

सेवा प्राप्त गनत िाग्ने दस्िुर र अविी ................................................................................................................................................................................ 20 

लनणतय गन ेप्रक्रिया र अलिकारी ........................................................................................................................................................................................ 48 

लनणतयउपर उजुरी सुन्ने अलिकारी ...................................................................................................................................................................................... 48 

प्रमुख प्रशासक्रकय अलिकृि र सूिना अलिकारीको नाम र पद .............................................................................................................................................. 48 

ऐन, लनयम, ववलनयम वा लनदेलशकाको सूिी ......................................................................................................................................................................... 48 

आ.व. २०८०/८१ को िेस्रो तै्रमालसक प्रगिी वववरण ............................................................................................................................................................ 53 

 

 
 



;"rgfsf] xs;DaGwL P]g, @)^$ sf] bkmf % / ;"rgfsf] xs;DaGwL lgodfjnL, @)^% sf] lgod # adf]lhd ;fj{hlgs ul/Psf] ljj/0f 

3 
 

 

घोराही उपमहानगरपालिकाको  नक्सा 

 

घोराही उपमहानगरपालिकाको संक्षिप्त लिनारी 
 

क्र.सं. सूचक एकाई मानक कैविर्त 

१ क्षेत्रिि वगय वक मी 522.21  
२ वडा संख्र्ा वटा 19  
3 जनसंख्र्ा जना 156164 कुि (२०६८ 

जनगणना) 
जना 83829 मवहिा 
जना 72335 परुुष 
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4 कुि घर धरी संख्र्ा घर धरुी 35419 कुि (२०६८ 
जनगणना) 

5 जन घनत्व जना प्रलत वगय वक.मी 219  
6 औषत पररवार संख्र्ा जना 4.41  
7 जनसंख्र्ा वदृ्दिदर प्रलतशत प्रलतवषय 3.78  
8 िैङ्गीक अनपुात अनपुात 91.7  
9 कुि साक्षरता दर प्रलतशत 73.58  
10 खानेपानी सेवा पगुेको घरधरुी प्रलतशत 85.91  
11 ववद्यतु सेवा पगुेको घरधरुी प्रलतशत 95.29  
 

घोराही उपमहानगरपालिकाको स्वरुप र प्रकृलि 
नेपािको संववधान बमोजजम स्थानीर् तहको अलधकार सम्बन्धी व्र्वस्था कार्ायन्वर्न गनय तथा सङ्घ, प्रदेश र 
स्थानीर् तह लबचको सहकाररता, सहअजस्तत्व र समन्वर्िाई प्रवर्द्यन गदै जनसहभालगता, उत्तरदावर्त्व, 
पारदजशयता सलुनजित गरी सिुभ र गणुस्तरीर् सेवा प्रवाह गनय, िोकतन्त्रका िाभहरुको समानपुालतक समावेशी 
र न्र्ार्ोजचत ववतरण गरी कानूनी राज्र् र द्ददगो ववकासको अवधारणा अनरुुप समाजवाद उन्मखु सवङ्घर् 
िोकताजन्त्रक गणतन्त्रात्मक शासन प्रणािीिाई स्थानीर् तहदेजख नै सदुृविकरण गनय, र स्थानीर् नेततृ्वको 
ववकास गदै स्थानीर् शासन पर्द्लतिाई सदृिु गरी स्थानीर् तहमा ववधावर्की, कार्यकाररणी र न्र्ावर्क 
अभ्र्ासिाई संस्थागत गनय स्थानीर् सरकारको सञ्चािन गने सम्बन्धमा आवश्र्क वर्वस्था गनय वाञ्छनीर् 
भएकोिे नेपािको संववधानको धारा २९६ को उपधारा (१) बमोजजमकको व्र्वस्थावपका-संसदिे स्थानीर् 
सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ बनाएको छ । र्स ऐन बमोजजम संजघर् मालमिा तथा सामान्र् प्रशासन 
मन्त्रािर्को आदेश अनसुार र्स उप-महानगरपालिकाको अन्तररम दरवन्दी र स्वरुप तपलसि बमोजजम रहेको 
छ । 
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लनकायको काम, कितव्य र अलिकार 
स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन,२०७४ को पररच्छेदस ३दिा ११ वमोजजम 

१ नेपािको संववधान २०७२ को अनूसूची -८ मा उल्िेख भए वमोजजम एकि अलधकार  

क. नगर प्रहरी 
ख. सहकारी संस्था 
ग. एि.एम. संचािन 

घ. स्थालनर् कर सेवा शलु्क र दस्तरु 

ङ. स्थानीर् सेवा व्र्वस्थापन 

च. स्थानीर् तथर्ांक र अलभिेख संकिन  

छ. स्थानीर् स्तरका ववकास र्ोजना तथा पररर्ोजना 
ज. आधारभतू र माध्र्लमक जशक्षा  

झ. आधारभतू स्वास्थर् र सरसिाइ 

ञ. स्थानीर् वजार व्र्वस्थापन वातावरण संरक्षण र जैववक ववववधता  

ट. स्थालनर् सडक ग्रालमण सडक कृवष सडक र लसंचाइ 

ठ. गाउँ सभा नगरसभा मेिलमिाप र मध्र्स्थकतायको व्र्वस्थापन 

ड. स्थालनर् अलभिेख व्र्वस्थापन 
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ि. जग्गाधनी दताय प्रमाणपूजाय ववतरण 

ण.कृवष तथा पशपुािन कृवष उत्पादन व्र्वस्थापन पश ुस्वास्थर् सहकारी 
त. जेष्ठ नागररक अपाङ्गता भएका व्र्जि  र अशि  हरुको व्र्वस्थापन 

थ. बेरोजगारको तथर्ाङ्क सङ्किन 

द. कृवष प्रसारकाव व्र्वस्थापन‚ सञ्चािन र लनर्न्त्रण 

ध. खानेपानी‚ साना जिववद्यतु आर्ोजना‚ वैकजल्पक उजाय 
न. ववपद् व्र्वस्थापन 

प. जिाधार‚ वन्र्जन्त‚ु खानी तथा खलनज पदाथयको संरक्षण 

ि. भाषा‚ संस्कृलत र िलित किाको संरक्षण र ववकास 

२ नेपािको संववधान २०७२ को अनूसूची -९ मा उल्िेख भए वमोजजम साझा अलधकार 

क. खेिकुद र पत्रपलत्रका 
ख. स्वास्थर् 

ग. ववद्यतु‚ खानेपानी तथा लसंचाई जस्ता सेवाहरु 

घ. सेवा शलु्क दस्तरु दण्ड जररवाना तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोर्ल्टी‚ पर्यटन शलु्क 

ङ. वन‚ जङ्गि वन्र्जन्त ुचराचरुुङ्गी जि उपर्ोग वातावरण पर्ायवरण तथा जैववक ववववधता 
च. सामाजजक सरुक्षा र गररबी लनवारण 

छ. व्र्जि गत घटना जन्म मतृ्र् ुवववाह र तथर्ाङ्क 

ज. स्थानीर्स्तरमा परुातत्व‚ प्राचीन स्मारक र सङ्ग्ग्राहािर् संरक्षण‚ सम्बर्द्यन र पनुः लनमायण । 

झ. सकुुम्बासी व्र्वस्थापन 

ञ. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोर्ल्टी 
ट. सवारी साधान अनमुलत 

उल्िेजखत अलधकारका अलतररि  संववधानमा देहार् बमोजजमको काम‚ कतयव्र् र अलधकार हनुेछ । 

क. भलूम व्र्वस्थापन 

ख. सञ्चार सेवा 
ग. र्ातार्ात सेवा 

लनकायबाट प्रदान गररने सेवा 
(१)सामान्र् प्रशासन महाशाखा 

(१.१) प्रशासन तथा जनशजि  ववकास शाखा 
 स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, मापदण्ड, सेवा शतय, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 
 संववधानको धारा ३०२ बमोजजम समार्ोजन भई आउन ेकमयचारीको व्र्वस्थापन 
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 स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य 
 नगरपालिकाको संगठन ववकास, सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी लनधायरण, जनशजि  व्र्वस्थापन र वजृत्त ववकास, 

 स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापनमा सूचना तथा सञ्चार प्रववलधको उपर्ोग, प्रबद्र्घन र लनर्मन 
 मानव संसाधन ववकासका िालग अल्पकािीन तथा दीघयकािीन र्ोजना तजुयमा 
 नगरपालिकामा सावयजलनक ववदा, उत्सव, जात्रा, उदी आद्ददको व्र्वस्थापन 
 स्थानीर् शाजन्त सलमलत सम्बन्धी कार्यहरु । 

 स्थानीर् चाडपवय, सावयजलनक ववदा, उत्सव, जात्रा, उदी आद्ददको व्र्वस्थापन 
 उपाधी तथा ववभषुण सम्वन्धी लसिाररश, अलभिेख 

 संघ तथा प्रदेश तहमा संववधान तथा काननु बमोजजमको सहभालगता तथा प्रलतलनलधत्व 
 जजल्िा समन्वर् सलमलतसँगको समन्वर् 
 वडा तहसँगको सम्पकय  र समन्वर् 
 पत्राचार, सभा, समारोह, जशष्टाचार 

 बैठक व्र्वस्थापन अन्तगयत 

 कार्यपालिका तथा सभाको बैठक व्र्वस्थापन 

 कार्यपालिकाको लनणयर्हरुको ववद्यलुतर् माध्र्मबाट अलभिेखीकरण तथा प्रकाशन  
 कार्यपालिकाका ववलभन्न सलमलत, उपसलमलत, कार्यदिको बैठक व्र्वस्थापन 

 

 

(१.२) आन्तररक व्र्वस्थापन तथा खररद शाखा 
 नगरपालिकाको िालग सावयजलनक खरीद तथा अन्र् बन्दोबस्तीका सामान सम्बन्धी ववषर् 

 सेवा तथा लनमायण व्र्वसार्को सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन 

 नगरपालिकालभत्रको सावयजलनक तथा सरकारी सम्पजत्त, सामदुावर्क सम्पजत्त, भवन, सडक, पसि, व्र्वसार्, पूबायधार, उद्योग, खानी तथा खनीज, 

वनको वववरण सवहतको अद्यावलधक अलभिेख 

 नगरपालिकाको स्वालमत्वमा रहेको सम्पजत्तको अद्यावलधक अलभिेख 

 नगरपालिकाजस्थत सरकारी सम्पजत्तको एकीकृत वववरण । 

(१.३) राजश्व व्र्वस्थापन शाखा 
 राजश्व सम्बन्धी नीलत, कानून तजूयमा, कार्ायन्वर्न र लनर्मन (राजस्व चहुावट लनर्न्त्रण समेत) 
  सम्पजत्त कर, घरबहाि कर, घर जग्गा रजजषे्ट्रशन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, पर्यटन शलु्क, ववज्ञापन कर, व्र्वसार् कर, 

भलूमकर (मािपोत), दण्ड जररवाना, मनोरञ्जन कर, बहािववटौरी कर, घरजग्गा कर, मतृ वा माररएको जीवजन्तकुो हाड, लसंग, पवाँख, 

छािामा कर, प्राकृलतक स्रोत साधन, व्र्वसावर्क कर सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न, बाँडिाँड, संकिन र लनर्मन, अन्र् 
आर् व्र्वस्थापन 

  सावयजलनक खचय तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे रोर्ल्टी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा लनर्मन र सोको सङ्किन तथा 
बाँडिाँड 

  आफ्नो क्षेत्रलभत्र राजस्वका दर अन्र् शलु्क लनधायरण, संघीर् र प्रदेश कानून बमोजजम प्राकृलतक ्ोत साधन र सेवा शलु्क जस्ता 
रोर्ल्टी सङ्किन, समन्वर् र लनर्मन 

  स्थानीर् पूवायधार सेवा र उपर्ोगमा सेवा शलु्क तथा दस्तरु (नीलत, काननु, मापदण्ड, लनर्मन, शलु्क लनधायरण, संकिन तथा व्र्वस्थापन) 
  मािपोत संकिन 

  काननु बमोजजम िंुगा, लगट्टी, वािवुा, माटो, ननु, स्िेट, िार्रक्िेजस्ता खानी खनीज पदाथयको सवेक्षण, अन्वेषण, उत्खनन र सो सम्बन्धी 
रोर्ल्टी सङ्किन 

  टे्रवकङ्ग, कार्ावकङ्ग, क्र्ानोलनङ्ग, बञ्जी जजम्पङ्ग, जजपफ्िार्र, ¥र्ाजफ्टङ्ग शलु्क 

  सामदुावर्क वनको सञ्चािन र व्र्वस्थापनबाट प्राप्त रोर्ल्टी सङ्किन 

  पानीघट्ट, कूिो, पैनी जस्ता सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त रोर्ल्टी सङ्किन 
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  प्राकृलतक स्रोतको उपर्ोग सम्बन्धी नीलत लनधायरण र कार्ायन्वर्न तथा प्रदेश र  संघीर् मापदण्ड पािना 
  प्रचलित काननु बमोजजम दण्ड जररवाना 
  बाँकी बक्र्ौता रकमको िगत र असिु उपर  
  करदाता जशक्षा तथा करदाता वववरण अद्यावलधक 

  ववत्तीर् स्रोत साधनको समतामूिक बाँडिाँड 

  आलथयक साधनको महत्तम उपर्ोग तथा पररचािन 

  राजश्व परामशय सलमलत सम्बन्धी ववषर् 

  स्थानीर् राजस्व प्रवद्र्घनका िालग प्रोत्साहन,  

  राजश्वको सम्भाव्र्ता अध्र्र्न 

  राजस्व सूचना तथा तथर्ाङ्कको आदान प्रदान 

  संघीर् तथा प्रदेश कानून बमोजजम बजेट घाटापूलतयको स्रोत व्र्वस्था 
 

(१.४)काननुी मालमिा शाखा 
 न्र्ावर्क सलमलतको सजचवािर्, न्र्ार्, कानून, मानव अलधकार प्रवद्र्धन तथा मेिलमिाप र मध्र्स्थता, लनणयर् तथा िैसिा कार्ायन्वर्न 

 न्र्ावर्क सलमलतको सजचवािर् सम्वन्धी कार्य 
 न्र्ार् तथा कानूनी राज्र्को पररपािना 
 मानव अलधकारको संरक्षण तथा प्रवद्र्धन 

 व्र्जि  र समदुार्बीच मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्वस्थापन 

 न्र्ावर्क लनणयर् तथा िैसिा कार्ायन्वर्न 

 

 

 

 

(१.५)भलूम व्र्वस्थापन शाखा 
 शहरीकरण, बस्ती ववकास सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्धी र्ोजना तजुयमा, आर्ोजना पवहचान, अध्र्र्न, कार्ायन्वर्न र 

लनर्मन 
 आधारभतू आवासका र्ोजना तजुयमा र कार्ायन्वर्न 
 नगरपालिकामा अव्र्वजस्थत बसोबास व्र्वस्थापन कार्यक्रमको तजुयमा र कार्ायन्वर्न 
 आधारभतू बसोवास सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसँग समन्वर् 
 र्ोजनाबर्द् र व्र्बजस्थत वस्ती ववकासका कार्यक्रमको तजुयमा कार्ायन्वर्न 
 एकीकृत बस्ती ववकासका िालग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्र्बस्थापन 
 आफ्नो क्षेत्रको भउूपर्ोग नीलत, र्ोजना, कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न  
 व्र्वजस्थत बस्ती ववकासका कार्यक्रमको तजुयमा र कार्ायन्वर्न 
 संघीर् र प्रदेश काननु बमोजजम स्थानीर् तहमा सकुुम्वासी पवहचान र अलभिेख व्र्वस्था 
 स्थानीर्स्तरमा सकुुम्वासी सम्वन्धी जीववकोपाजयन र वसोवास व्र्वस्था 
 एकीकृत वस्ती ववकासका िालग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्र्वस्थापन । 

 घरजग्गा धनी दताय प्रमाणपजुाय ववतरण तथा िगत व्र्वस्थापन 
 भलूमको वगीकरण अनसुारको िगत  
 जग्गाको वकत्ताकाट र भमूी िगत (नक्शा, से्रस्ता) लनमायण र संरक्षण 

 सरकारी प्रर्ोजनका िालग जग्गा प्रालप्त, मआुब्जा लनधायरण तथा ववतरणमा समन्वर् र सहजीकरण 

 जग्गा वववाद समाधानमा मेिलमिाप र मध्र्स्थता 
 ववश्व सम्पदा सूचीमा परेका स्मारक र परुाताजत्वक महत्व िगार्त वन, सीमसार क्षेत्र, तटवती क्षेत्रका जग्गा सम्बन्धी िगत 
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 गररबी लनवारण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, लनर्मन  र अध्र्र्न अनसुन्धान 
 गररबी लनवारणको स्थानीर् रणनीलत तजूयमा 
 गररब घरपररवार पवहचान सम्बन्धी स्थानीर् सवेक्षण, सूचना व्र्वस्थापन र लनर्मन 
 गररबी लनवारण सम्बन्धी रावष्ट्रर्, प्रादेजशक र स्थानीर् संस्थासँग सम्पकय , समन्वर् र सहकार्य 
 रोजगार तथा बेरोजगारको तथर्ाङ्क सङ्किन, प्रशोधन र सूचना प्रणािीको स्थापना 
 स्थानीर्स्तरमा रहेका ववदेशी ्लमकको िगत सङ्किन तथा सूचना व्र्वस्थापन 
 पवहचान भएका गररब घरपररवार एवं िजक्षत समूह सम्बन्धी स्थानीर् र्ोजना, कार्यक्रम, स्रोत पररचािन र व्र्वस्थापन 
 संघीर् र प्रदेश कानून बमोजजम स्थानीर् तहमा सकुुम्बासीको पवहचान र अलभिेख व्र्वस्थापन 
 सकुुम्बासी सम्बन्धी जीववकोपाजयन र बसोबास व्र्वस्थापन 
 रोजगारीका अवसर लसजयना सम्वन्धी 

(१.६) नगर प्रहरी 
 संघीर् तथा प्रदेश कानूनको अलधनमा रही नगर प्रहरीको सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन नीलत, कानून, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न र लनर्मन,  

 नगर प्रहरीमािय त देहार्का कार्य सम्पादन गने, 

 नीलत, कानून, मापदण्ड, लनणयर्हरु कार्ायन्वर्नमा सहर्ोग, 

 सम्पजत्तको संरक्षण, 

 नगरपालिकामा हनु ेसभा समारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपवयको व्र्वस्थापनमा सहर्ोग, 

 स्थानीर् बजार तथा पावकय ङ्ग स्थिको व्र्वस्थापनमा सहर्ोग, 

 नगर प्रहरी सम्बन्धी कार्यपालिकािे तोके बमोजजमका नीलत, र्ोजना, कार्यक्रम कार्ायन्वर्न,   

 नगर बस्ती सरसिाई सम्बन्धी मापदण्डको कार्ायन्वर्न र कसूर उपर छानववन र अनसुन्धान, 

 स्थानीर् न्र्ावर्क सलमलतिे गरेका आदेश, िैसिा कार्ायन्वर्नमा सहर्ोग, 

 कार्ायिर् पररसर, सम्पदा, सावयजलनक, ऐिानी, पलतय जग्गा, सावयजलनक भवन तथा भौलतक पूवायधारको संरक्षण र सरुक्षा, 
 ववपद् व्र्वस्थापनमा सहर्ोग, 

 अपराध रोकथाम तथा अनसुन्धानमा सहर्ोग, 

 िूटपाथ व्र्वस्थापन 

 लनमायण लनर्मन 

 गणुस्तर लनर्न्त्रण 

 नगर प्रहरी सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

(२)सहरी ववकास तथा पूबायधार  महाशाखा 

(२.१) सडक तथा र्ातार्ात व्र्वस्था शाखा 
 स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक तथा र्ातार्ात सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा लनर्मन 

 स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, झोिङु्गे पिु, पिेुसा र तटबन्धन सम्बन्धी गरुुर्ोजनाको तजुयमा, कार्ायन्वर्न र स्तरोन्नलतका 
आर्ोजनाको पवहचान,  अध्र्र्न, कार्ायन्वर्न, ममयत, सम्भार 

 र्ातार्ात सरुक्षा व्र्वस्थापन र लनर्मन 

 स्थानीर् सावयजलनक र्ातार्ातको रुट लनधायरण, अनमुलत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर लनधायरण र लनर्मन 

 ट्याक्सी सेवा अनमुती, व्र्बस्थापन र लनर्मन 

 ट्रिी बस, ट्रामजस्ता मध्र्म क्षमताका मास ट्राजन्जट प्रणािीको नीलत, र्ोजना, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न, लनर्मन 

 वातावरणमैत्री, जिवार् ुपररवतयन अनकूुिन, अपाङ्गता र िैवङ्गगमैत्री र्ातार्ात प्रणािीको प्रवद्र्धन  
 आधारभतू र्ातार्ात सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसंग समन्वर् 

 र्ातार्ात क्षेत्रमा िगानी अलभबवृर्द् 

 र्ातार्ात सवुवधामा नागररकको सरि, सहज र समान पहुँच 

 र्ातार्ात क्षेत्रमा वाताबरणमैत्री प्रववलधिाई प्रोत्साहन 

 लनजी र्ातार्ात लनर्मन व्र्वस्थापन 
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(२.२) वस्ती ववकास तथा अन्र् पवुायधार लनमायण शाखा 
 साना जिववद्यतु आर्ोजना, नवीकरणीर् उजाय तथा वैकजल्पक ऊजाय सम्वन्धी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र 

लनर्मन 

 वैकजल्पक ऊजाय सम्बन्धी प्रववलध ववकास र हस्तान्तरण, क्षमता अलभववृर्द्÷प्रबद्र्घन, 

 ववद्यतु ववतरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन, सञ्चािन र लनर्मन 

 जनसहभालगतामा आधाररत स्वदेशी िगानीिाई प्राथलमकता द्दददै जिस्रोतको बहउुपर्ोगी ववकास कार्यक्रमको तजुयमा र कार्ायन्वर्न 

 स्थानीर् ववद्यतु ववतरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन, सञ्चािन र लनर्मन 

 सडक वत्तीको व्र्वस्था 
 लसँचाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड लनधायरण र लनर्मन 

 लसँचाई सम्बन्धी गरुुर्ोजनाको तजुयमा, कार्ायन्वर्न र स्तरोन्नलतका आर्ोजनाको पवहचान,  अध्र्र्न, कार्ायन्वर्न, ममयत, सम्भार र लनर्मन, 

 स्थानीर् साना, सतह तथा भलूमगत लसचाई प्रणािीको सञ्चािन लनमायण, सधुार, ममयत सम्भार तथा सेवा शलु्कको लनधायरण र सङ्किन 
व्र्वस्थापन 

 जिउत्पन्न प्रकोप लनर्न्त्रण सम्वन्धी स्थानीर्  
 तटबन्ध, नदी लनर्न्त्रण तथा नदीे ेव्र्वस्थापन र लनर्मन 

 साना जि उपर्ोग सम्बन्धी आर्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न र अनगुमन । 

 स्थानीर् खानेपानी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

 खानेपानी महसिु लनधायरण र खानेपानी सेवा व्र्वस्थापन 

 सावयजलनक स्थिमा वपउन ेपानी व्र्वस्थापन 

 पानी महुानको संरक्षण 

 स्वच्छ खानेपानी आपूलतय सम्बन्धी अन्र् ववषर् । 

(२.३) भवन अनमुती तथा मापदण्ड कार्ायन्वर्न शाखा 
 भवन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्धी र्ोजना तजुयमा, आर्ोजना पवहचान, अध्र्र्न, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

 रावष्ट्रर् भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोजजम भवन लनमायण अनमुलत र लनर्मन 

 भवन लनमायणको नक्शा स्वीकृलत, संशोधन, लनर्मन 

 परुातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्ररहािर् संरक्षण, सम्बद्र्धन र पनुःलनमायण, 

 सरकारी भवन, ववद्यािर्, सामदुावर्क भवन, सभागहृ तथा अन्र् सावयजलनक भवन तथा संरचना लनमायण र ममयत संभार, 

 

 

(३) स्वास्थर् तथा सामजजक ववकास महाशाखा 

(३.१)मवहिा, बािबालिका तथा सामाजजक ववकास  शाखा 
 मवहिा हक सम्बन्धी नीलत, र्ोजना कार्ायन्वर्न, समन्वर् र लनर्मन 

 मवहिाको आलथयक, सामाजजक, राजनीलतक सशजि करण, क्षमता ववकास 

 िैलगक वहंसा लनवारणका िालग लनरोधात्मक, प्रवद्र्धनात्मक, संरक्षणात्मक उपार् र पनुःस्थापना 
 िैंलगक उत्तरदार्ी बजेट  
 बािबालिकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

 बािबालिकाको हकहीत संरक्षण 

 बािमैत्री शासकीर् प्रवन्ध, बाि क्िब, बाि संरक्षण सलमलत तथा बाि सञ्जाि 

 बािबालिकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्धमा संघ, प्रदेश तथा अन्र् लनकार्सँग सम्पकय , समन्वर् तथा सहकार्य, 
 बािबालिका पररवार सहर्ोग 

 बैकजल्पक स्र्ाहार पर्द्लतको कार्ायन्वर्न 

 बाि न्र्ार् 
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 बाि गहृ, पनुःस्थापना केन्र, जशश ुस्र्ाहार केन्र र बाि ववकास केन्र व्र्वस्थापन 

 असहार् बािबालिकाका, सडक बािबालिका व्र्वस्थापन 

 बाि वहंसा लनर्न्त्रण 

 बािसधुार तथा पनुःस्थापना केन्र स्थापना, संचािन अनमुती र लनर्मन 

 आपत्कािीन बाि उर्द्ार कोष स्थापना र व्र्वस्थापन 

 र्वुा जागरण, सशजि करण र पररचािन 

 र्वुा सीप, उद्यमजशिता तथा नेततृ्व ववकास 

 जेष्ठ नागररकको िगत, पररचर्पत्र, सम्मान, स्वास्थर् सवुवधा, सामाजजक सरुक्षा सम्बन्धी कार्य 
 जेष्ठ नागररक क्िव, द्ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, आ्र् केन्रको सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन 

 सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्वर्मा अपाङ्गता पनुःस्थापना केन्र तथा असि  स्र्ाहार केन्रको सञ्चािन र व्र्वस्थापन 

 अपाङ्गता भएका व्र्जि  तथा असहार्को िगत अद्यावलधक, पररचर्पत्र ववतरण, सामाजजक सरुक्षा तथा सवुवधाको व्र्वस्थापन तथा 
ववतरण 

 अपाँगता भएका व्र्जि मैत्री पूवायधार लनमायण तथा सञ्चािन 

 अपाङ्गता भएका व्र्जि  र असि हरूको व्र्वस्थापन सम्वन्धी अन्र् कार्य । 

 एकि मवहिा सम्वन्धी कार्य 
 स्थानीर्स्तरमा समाजकल्र्ाण सम्वन्धी संघसंस्था (गैरसरकारी, सामाजजक तथा सामदुावर्क संघसंस्था) को दताय, नवीकरण तथा 

लनर्मन 

 गठुी, कोष तथा अन्र् ट्रष्टहरुको व्र्वस्थापन 

 लनजी तथा गैरसरकारी क्षेत्रसँग समन्वर् र सहकार्य 
 समन्वर् र पररचािन 

 सामाजजक संघसंस्था सम्बन्धी अन्र् ववषर् ।  

 

 

(३.२)जनस्वास्थर् प्रवधयन शाखा 
 आधारभतू स्वास्थर् र सरसिाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजनाको लनमायण, कार्ायन्वर्न तथा लनर्मन 

 रावष्ट्रर् तथा प्रदेशस्तरीर् िक्ष्र् र मापदण्ड बमोजजम स्थानीर्स्तरको स्वास्थर् सम्बन्धी िक्ष्र् र गणुस्तर लनधायरण 

 रावष्ट्रर् र प्रादेजशक मापदण्ड अनरुुप जनरि अस्पताि, नलसयङ्ग होम, लनदान केन्र तथा अन्र् स्वास्थर् संस्थाहरूको जक्िलनक 
दताय, सञ्चािन अनमुलत र लनर्मन 

 आधारभतू स्वास्थर् सेवाको सञ्चािन र प्रबद्र्घन 

 अस्पताि र अन्र् स्वास्थर् संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन 

 स्वास्थर् सेवा सम्बन्धी भौलतक पूवायधार ववकास तथा व्र्वस्थापन 

 सरसिाई सचेतनाको अलभववृर्द् 

 रि  सञ्चार सेवा तथा स्थानीर् र शहरी स्वास्थर् सेवा 
 औषलध पसि सञ्चािन र लनर्मन 

 औषलधजन्र् वनस्पलत, जटीबटुी र अन्र् औषलधजन्र् वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन र ववतरण 

 स्वास्थर् बीमा िगार्तका सामाजजक सरुक्षा कार्यक्रमको व्र्वस्थापन 

 औषलध तथा अन्र् मेलडकि उत्पादनहरूको न्रू्नतम मूल्र् लनधायरण र लनर्मन 

 औषलधको उजचत प्रर्ोग र सूक्ष्मजीव लनरोधक प्रलतरोध न्रू्नीकरण 

 औषलध र स्वास्थर् उपकरणको खरीद, भण्डाण र ववतरण 

 स्वास्थर् सूचना प्रणािीको व्र्वस्थापन 

 जनस्वास्थर् लनगरानी (पजब्िक हेल्थ सभेिेन्स) 
 प्रवद्र्घनात्मक, प्रलतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्र्थापनात्मक र पर्ालिएवटभ स्वास्थर् सेवाको सञ्चािन 
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 स्वस्थ जीवनशैिी, पोषण, शारीररक ब्र्ार्ाम, र्ोग अभ्र्ास, स्वास्थर् वतृ्तको पािना, पञ्चकमय िगार्तका जनस्वास्थर् सेवाको 
प्रवद्र्धन 

 जनुोवटक र कीटजन्र् रोगको लनर्न्त्रण तथा व्र्वस्थापन 

 सलुतय, मद्ददरा र िागू पदाथयजन्र् वस्तकुो प्रर्ोग लनर्न्त्रण तथा सचेतना अलभववृर्द् 

 आर्वेुद्ददक, र्नुानी, आम्ची, होलमर्ोपर्ालथक, प्राकृलतक जचवकत्सा िगार्तका परम्परागत स्वास्थर् उपचार सेवाको व्र्वस्थापन 

 जनस्वास्थर्, आपत्कािीन स्वास्थर् तथा महामारीको लनर्न्त्रण र्ोजना र कार्ायन्वर्न 

 सरुवा तथा नसने रोगको लनर्न्त्रण तथा रोकथाम 

 आकजस्मक स्वास्थर् सेवा प्रवाह । 

(३.३)सामाजजक सरुक्षा तथा पंजजकरण शाखा 
 सामाजजक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, लनर्मन  र अध्र्र्न अनसुन्धान 

 सङ्घ तथा प्रदेशिे लनधायरण गरेको मापदण्ड बमोजजम सामाजजक सरुक्षा सम्बन्धी कार्यक्रम कार्ायन्वर्न 

 सामाजजक सरुक्षाको कार्ायन्वर्नको िालग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् सङ्घ संस्थासँग सम्पकय , समन्वर् र सहकार्य 
 स्थानीर् सामाजजक सरुक्षा र्ोजना र व्र्वस्थापन तथा आवश्र्क तथर्ांक संकिन एवं व्र्वस्थापन  
 आधलुनक प्रलबलधमािय त व्र्जि गत घटना दताय (जन्म, मतृ्र्,ु वववाह, बसाईसराई, सम्वन्ध ववच्छेद र धमयपतु्र धमयपतु्री), 

अलभिेख व्र्वस्थापन तथा प्रलतवेदन 

    (४) र्ोजना, बजेट तथा सूचना प्रववलध महाशाखा 

        (४.१) र्ोजना तथा बजेट शाखा 
 ववकास आर्ोजना तथा पररर्ोजना सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना र लनर्मन 
 स्थानीर् ववकास नीलत, अल्पकािीन, मध्र्कािीन तथा दीघयकािीन ववकास र्ोजना तजूयमा, अनगुमन तथा मूल्र्ांकन 
 आलथयक, सामाजजक, साँस्कृलतक, वातावरणीर्, प्रववलध र पूवायधारजन्र् ववकासका िालग आवश्र्क आर्ोजना तथा 

पररर्ोजनाहरूको तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन तथा मूल्र्ाङ्कन 
 बावषयक ववकास कार्यक्रम, आर्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न 
 ववकास लनमायण प्रकृर्ामा स्थानीर् जनसहभालगता अलभबवृर्द्का कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न 
 ववकास र्ोजनाहरुको वातावरणीर् प्रभाव मूल्र्ांकन 
 उपभोि ा सलमलतको वववरण, क्षमता ववकास 
 ववकासका प्राथलमकता प्राप्त क्षेत्र लनधायरण 

 संघीर् र प्रादेजशक आर्ोजना, पररर्ोजना कार्ायन्वर्नमा समन्वर्, सहजीकरण र सहर्ोग 
 ववकास आर्ोजना तथा पररर्ोजना सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

(४.२)अनगुमन तथा मूल्र्ाकंन शाखा 
 ववकास आर्ोजनाको अनगुमन, आवलधक प्रगलत तथा प्रलतििको समीक्षा 
 ववकास र्ोजनाको अनगुमन तथा मूल्र्ांकनको आधार तथा प्रवक्रर्ा लनधायरण 

 आर्ोजनाको अध्र्र्न, अनसुन्धान तथा प्रभाव मूल्र्ाङ्कन 

 लबषर्क्षेत्रगत नीलतको अनगुमन तथा मूल्र्ांकन 

(४.३) सूचना तथा संचार प्रववलध शाखा 
 तथर्ाङक संकिन, व्र्वस्थापन तथा प्रर्ोग सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

 सूचना तथा अलभिेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चािन 

 स्थानीर् तथर्ाङक संकिन, प्रशोधन, अलभिेजखकरण तथा ववतरण 
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 आधारभतू तथर्ांक संकिन र व्र्बस्थापन ेः जनसाजङ्ग्ख्र्क, प्राकृलतक, आलथयक, सामाजजक, सांस्कृलतक, भौलतक पूबायधार, 
रोजगारीको अवस्था, कूि ग्राहस्थर् उत्पादन, प्रलतव्र्जि  आर्, मानव ववकास सूचकाङ्क, राजश्व तथा आर्व्र्र् समेतको तथर्ाङ्क 
सङ्किन र प्रशोधन गरी सूचना प्रणािीमा आवर्द्ता र पाश्र्व जचत्र तथा ्ोत नक्साको अद्यावलधक एवं अलभिेख 

 बेरोजगारको तथर्ांक संकिन 

 स्थानीर् व्र्ापारको तथर्ाङ्क प्रणािी र अध्र्र्न अनसुन्धान 

 सामाजजक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीर् तथर्ाङ्क र सूचना व्र्वस्थापन 

 सम्पन्न भएका तथा चािू र्ोजनाको वववरण 

 लबषक्षेत्रगत सूचना, तथर्ांकको संकिन, अलभिेख 

 प्रदेश तथा संघसँग तथर्ांक एवं सूचना आदानप्रदान र समन्वर् 

 सम्भाव्र् प्राकृलतक ्ोत तथा  साधनको अलभिेख (प्रोिाईि) व्र्बस्थापन 

 नगरपालिकाको आवलधक तथा वावषयक कार्यक्रम र बजेट स्वीकृलत । 

 आफ्नो क्षेत्रलभत्र इन्टरनेट सेवा, टेलिसेन्टर, केबिु तथा तारववहीन टेलिलभजन प्रसारणको अनमुलत, नवीकरण र लनर्मन 

 एक सर् वाटसम्मको एि. एम. रेलडर्ो सञ्चािन अनमुलत, नवीकरण र  लनर्मन 

 आफ्नो क्षेत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकाशन अनमुलत, अलभिेख तथा लनर्मन 

 अलभिेख व्र्वस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रववलधको प्रर्ोग  
 सूचना तथा सञ्चार प्रववलधमा सवयसाधारण जनताको सहज र सरि पहुँच तथा सूचना प्रववलधको ववकास र ववस्तार सम्बन्धी 

कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न 

 बैज्ञालनक अध्र्र्न, अनसुन्धान र प्रववलध ववकासमा िगानी  
 सूचना तथा सञ्चार प्रववलधमा आधाररत तथर्ाङ्क व्र्वस्थापन 

 वावषयक र्ोजना तथा कार्यक्रमको प्रगती समीक्षा तथा प्रलतवेदन व्र्वस्थापन 

 सावयजलनक जवािदेवहता सम्बन्धी कार्य 
 

(५) जशक्षा,र्वुा तथा खेिकूद महाशाखा (प्रारजम्भक बाि ववकास तथा आधारभतू जशक्षा लसकाई, 
माध्र्लमक जशक्षा शाखा, र्वुा तथा खेिकुद शाखा) 

 प्रारजम्भक बाि जशक्षा तथा ववद्यािर् जशक्षा, अनौपचाररक जशक्षा, खिुा तथा वैकजल्पक जशक्षा (गरुुकुि, मदरसा, गमु्बा आद्दद), 
लनरन्तर लसकाइ तथा ववशेष जशक्षा सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजनाको लनमायण, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

 प्राववलधक जशक्षा तथा व्र्ावसावर्क तालिमको र्ोजना तजुयमा, सञ्चािन, अनमुलत र लनर्मन 

 पाठ्यक्रम र पाठ्यसामग्रीको ववतरण तथा कार्ायन्वर्न 

 ववद्यािर् जशक्षक तथा कमयचारी व्र्वस्थापन 

 ववद्यािर्को नक्साङ्कन, अनमुलत, स्वीकृलत, समार्ोजन तथा लनर्मन 

 शैजक्षक पूवायधार लनमायण र ममयत सम्भार 
 आधारभतू तह (कक्षा ८) को परीक्षा व्र्वस्थापन 

 ववद्याथी लसकाइ उपिब्धीको परीक्षण र व्र्वस्थापन 

 ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवजृत्तको व्र्वस्थापन 

 शैजक्षक परामशय सेवाको अनमुलत तथा लनर्मन 

 स्थानीर्स्तरको शैजक्षक ज्ञान, सीप र प्रववलधको संरक्षण, प्रवद्र्धन र स्तरीकरण 

 माध्र्लमक तहसम्मको शैजक्षक कार्यक्रमको समन्वर् र लनर्मन 

 पसु्तकािर् एवं पत्रपलत्रका 
 स्थानीर् पसु्तकािर्, वाचनािर् तथा सामदुावर्क अध्र्र्न केन्र सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन । 

 स्थानीर्स्तरमा खेिकूद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको लनर्मन र समन्वर् 

 खेिकुदको संरचनाको पूवायधार लनमायण, सञ्चािन तथा ववकास 

 खेिकूदको ववकास र प्रवद्र्घन 

 खेिकूद प्रलतर्ोगीता आर्ोजना र सहभागीता 
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 अलतररि  वक्रर्ाकिाप सम्बन्धी ववषर् । 

 

    (६) आलथयक ववकास महाशाखा 

           (६.१) उद्योग व्र्वसार् प्रवधयन शाखा 
 िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको दताय, नवीकरण, खारेजी र लनर्मन 

 िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको ववकास र प्रवद्र्धन 

 उद्यमजशिता प्रवद्र्धन 

 व्र्ापाररक िमय, पसिको दताय, अनमुलत, नवीकरण, खारेजी र लनर्मन 

 सीप ववकास सम्बन्धी कार्यको प्रबद्र्धन । 

खानी तथा खलनज 

 खानी तथा खलनज पदाथयको संरक्षण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड तथा  र्ोजनाको कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

 िुङ्गा, लगटी, बािवुा, माटो, ननु, स्िेट, खरीिुङ्गा, िार्रक्िेजस्ता खानीजन्र् वस्त ुसवेक्षण, अन्वेषण, उत्खनन ्

 िुङ्गा, लगट्टी, बािवुा, माटो, खरीिुङ्गा, िार्र क्िे,स्िेट तथा ननु, आद्दद खानीजन्र् वस्तकुो संरक्षण, ववकास, उत्खनन ्र उपर्ोग 
सम्बन्धी दताय, अनमुलत, नवीकरण, खारेजी र व्र्वस्थापन 

 खानी तथा खलनज पदाथय सम्बन्धी सूचना तथा तथर्ाङ्क सङ्किन, अलभिेखन तथा व्र्बस्थापन 

 भौगलभयक नक्सा प्रकाशन । 

 

(६.२) कृवष तथापशपुन्छी व्र्वस्र् प्रवधयन शाखा 
कृवष ववकास  

 कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पादन व्र्वस्थापन सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

 कृवष बजार सूचना, कृवष बजार तथा हाटबजारको पूवायधार लनमायण, साना लसँचाई लनमायण, तालिम, प्रववलध प्रसार, प्राववलधक टेवा, 
कृवष सामाग्री आपूलतय र कृषक क्षमता ववकास कार्यक्रमको सञ्चािन 

 कृवषजन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनर्न्त्रण 

 कृवष वातावरण संरक्षण तथा जैववक ववववधताको संरक्षण र प्रवद्र्घन 

 कृवष प्रसार तथा जनशजि को प्रक्षपेण, व्र्वस्थापन र पररचािन 

 उच्च मूल्र्र्िु  कृवषजन्र् वस्तकुो प्रवद्र्घन, ववकास तथा बजारीकरण 

 कृवषसम्वन्धी वीमा र कजाय सहजीकरण 

 शीत भण्डारणको व्र्वस्थापन 

 कृषकहरूको क्षमता अलभववृर्द्, प्राववलधक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सशि ीकरण 

 कृवष बीउववजन, नश्ल, मिखाद र रसार्न तथा औषलधहरूको आपूलतय, उपर्ोग र लनर्मन 

 कृषक समूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी स्थानीर् सङ्घ संस्थाहरूको समन्वर्, व्र्वस्थापन र लनर्मन 

 कृवष सम्बन्धी प्रववलधको संरक्षण र हस्तान्तरण 

 कृवष तथर्ाङ्कको व्र्वस्थापन र सूचना प्रणािी तथा कृवष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार 
 कृवष स्रोत केन्रको स्थापना र व्र्वस्थापन 

पशपुन्छी ववकास  
 पशपुािन र पश ुस्वास्थर् सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

 पशपुन्छी बजार सूचना, हाटबजारको पूवायधार लनमायण, तालिम, प्राववलधक टेवा, कृषक क्षमता ववकास कार्यक्रमको सञ्चािन र 
लनर्मन 

 पशपुन्छीजन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनर्न्त्रण 

 पशपुन्छी जचवकत्सा सेवाको व्र्वस्थापन, 

 पशनुश्ल सधुार पर्द्लत ववकास र व्र्बस्थापन 

 पशपुन्छी सम्बन्धी बीमा र कजाय सहजीकरण 

 स्थानीर् चरन तथा खकय  ववकास र व्र्वस्थापन 
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 पश ुआहारको गणुस्तर लनर्मन 

 स्थानीर्स्तरमा पशपुन्छी सम्बन्धी तथर्ाङ्कको व्र्वस्थापन र सूचना प्रणािी 
 पश ुबधशािा र शीत भण्डारणको व्र्वस्थापन र लनर्मन 

 पशपुािन तथा पश ुस्वास्थर् सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

(६.३)  उपभोि ा वहत संरक्षण शाखा 
 स्थानीर् व्र्ापार, वाजणज्र्, वस्तकुो माग, आपूलतय व्र्बस्थापन तथा अनगुमन 

 बजार तथा हाट बजार व्र्वस्थापन 

 उपभोि ा अलधकार तथा वहत सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

 स्थानीर् वस्तहुरूको उत्पादन, आपूलतय तथा लनकासी प्रक्षेपण, मूल्र् लनधायरण र अनगुमन 

 स्थानीर् व्र्ापार र वाजणज्र् सम्बन्धी पूवायधार लनमायण, 

 स्थानीर् वस्त ुर सेवा व्र्ापारको मूल्र् तथा गणुस्तरको अनगुमन र लनर्मन, 

 उपभोि ा सचेतना, िजक्षत उपभोि ाको िगत व्र्वस्थापन र स्थानीर् वस्त ुतथा सेवाको गणुस्तर परीक्षण, 

 खाद्य पदाथयको गणुस्तर लनर्न्त्रण, 

 खानेपानीको गणुस्तर लनर्न्त्रण, 

 स्थानीर् व्र्ापार प्रवद्र्घन सहजीकरण र लनर्मन, 

 स्थानीर् बौवर्द्क सम्पजत्तको संरक्षण, प्रवद्र्घन र अलभिेखाङ्कन । 

 

(६.४)पर्यटन तथा संस्कृलत प्रबद्र्धन शाखा 
 भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र ववकास सम्बन्धी स्थानीर्स्तरको नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र 

लनर्मन 

 परुातत्व, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्ग्रहािर्को संरक्षण, सम्भार, प्रबद्र्घन र ववकास 

 परम्परागरत रुपमा चलिआएका जात्रा तथा पवयको सञ्चािन र व्र्वस्थापन 

 स्थानीर् महत्वका धालमयक तथा सासं्कृलतक सम्पदाको व्र्बस्थापन 

 पर्यटकीर् महत्वका स्थि तथा सम्पदाको पवहचान, संरक्षण र प्रवद्र्धन 

 पर्यटन पूवायधार ववकास तथा प्रोत्साहन 

 परुाताजत्वक, धालमयक महत्वका सम्पदाहरुको संरक्षण तथा सम्बद्र्धन 

 भाषा, संस्कृलत, जात्रा, पवय र िलितकिाको संरक्षण, प्रबद्र्धन र ववकास । 

 

(६.५) सहकारी तथा रोजगार प्रवधयन शाखा 
 सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्डको लनमायण, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

 स्थानीर् सहकारी संस्थाको दताय, अनमुलत, खारेजी र ववघटन 

 सहकारी वचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्धी स्थानीर् मापदण्ड लनधायरण र लनर्मन 

 सहकारी सम्बन्धी रावष्ट्रर्, केन्रीर्, ववषर्गत, प्रादेजशक र स्थानीर् संघ संस्थासँग समन्वर् र सहकार्य 
 सहकारी सम्बन्धी स्थानीर् तथर्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्धान 

 स्थानीर् सहकारीको क्षमता अलभववृर्द् 

 स्थानीर् सहकारी क्षेत्रको प्रवद्र्घन, ववकास र पररचािन । 

 गररबी लनवारण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, लनर्मन  र अध्र्र्न अनसुन्धान 

 गररबी लनवारणको स्थानीर् रणनीलत तजूयमा 
 गररब घरपररवार पवहचान सम्बन्धी स्थानीर् सवेक्षण, सूचना व्र्वस्थापन र लनर्मन 

 गररबी लनवारण सम्बन्धी रावष्ट्रर्, प्रादेजशक र स्थानीर् संस्थासँग सम्पकय , समन्वर् र सहकार्य 
 रोजगार तथा बेरोजगारको तथर्ाङ्क सङ्किन, प्रशोधन र सूचना प्रणािीको स्थापना 
 स्थानीर्स्तरमा रहेका ववदेशी ्लमकको िगत सङ्किन तथा सूचना व्र्वस्थापन 
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 पवहचान भएका गररब घरपररवार एवं िजक्षत समूह सम्बन्धी स्थानीर् र्ोजना, कार्यक्रम, स्रोत पररचािन र व्र्वस्थापन 

 संघीर् र प्रदेश कानून बमोजजम स्थानीर् तहमा सकुुम्बासीको पवहचान र अलभिेख व्र्वस्थापन 

 सकुुम्बासी सम्बन्धी जीववकोपाजयन र बसोबास व्र्वस्थापन 

 रोजगारीका अवसर लसजयना सम्वन्धी 

(७) आलथयक प्रशासन महाशाखा 

         (७.१) आलथयक प्रशासन शाखा 
 आलथयक (कार्यववधी) नीलत, काननु, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, आलथयक प्रशासन र व्र्वस्थापन 

 बजेट सीमा लनधायरण, बजेट तजूयमा, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

 सजञ्चत कोष तथा आकजस्मक कोषको व्र्वस्थापन 

 िगानी र िाभांशको व्र्बस्थापन 

 िेखा व्र्वस्थापन, खचय, राजश्व, धरौटी, कार्यसंचािन कोष तथा अन्र् सरकारी कोष तथा संपजत्तको एकीकृत वववरण 

 समवष्टगत आलथयक अवस्थाको ववश्लषेण  
 ऋण तथा अनदुानको व्र्वस्थापन र लनर्मन 

 िगानी प्रक्षपेण (सहकारी, सहकारी तथा लनजी) र ववत्तीर् व्र्वस्थापन 

 कारोबारको िेखाकंन, लनर्न्त्रण तथा व्र्वस्थापन 

 राजश्व तथा व्र्र्को अनमुान 

 बेरुजू िछ्र्र्ौट 

 आलथयक प्रशासन र व्र्बस्थापन सम्बन्धी अन्र् ववषर् । 

 

 

 

(८) वातावरण तथा ववपद् व्र्वस्थापन महाशाखा 

(८.१) ववपद् व्र्वस्थापन शाखा 
 पवहरो लनर्न्त्रण 

 जिवारू् पररवतयन अनकुुेुिन कार्यक्रम  
 ववपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा स्थानीर्स्तरका आर्ोजनाको कार्ायन्वर्न र लनर्मन 
 ववपद् पूवय तर्ारी तथा प्रलतकार्य र्ोजना, जोजखम न्रू्नीकरण कार्य र्ोजना 
 ववपद् पूवय तर्ारी, खोज तथा उर्द्ार, राहत सामग्रीको पूवय भण्डारण, ववतरण र समन्वर् 
 ववपद् जोजखम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पवहचान र स्थानान्तरण 

 ववपद् व्र्वस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् समदुार्, संघ संस्था, लनजीक्षते्रसँग सहर्ोग, समन्वर् र सहकार्य 
 ववपद् कोषको  स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत साधनको पररचािन 
 ववपद् पिात ्स्थानीर्स्तरको पनुस्र्थापना र पनुलनयमायण 

 ववपद् सम्बन्धी तथर्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्धान 
 प्राकृलतक प्रकोपको रोकथाम र पूवय तर्ारी 
 ववपद् जोजखम न्रू्नीकरणका िालग पूवय सूचना प्रणािी सम्बन्धी कार्यक्रमको तजुये ृमा र कार्ायन्वर्न,  

 बारुण र्न्त्र तथा एम्बिेुन्सको सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन 
 स्थानीर् आपतकािीन कार्य सञ्चािन प्रणािी 

(८.२) सरसिाई व्र्वस्थापन शाखा 
 िोहरमैिा सङ्किन, पनुः उपर्ोग, प्रशोधन, ववसजयन र सोको सेवा शलु्क लनधायरण र लनर्मन 

 ल्र्ाण्डविि साईट व्र्वस्थापन 

 सरसिाई  तथा स्वास्थर्जन्र् िोहोरमैिाको व्र्वस्थापन 



;"rgfsf] xs;DaGwL P]g, @)^$ sf] bkmf % / ;"rgfsf] xs;DaGwL lgodfjnL, @)^% sf] lgod # adf]lhd ;fj{hlgs ul/Psf] ljj/0f 

17 
 

 सावयजलनक शौचािर् व्र्वस्थापन 

 

(८.३) वातावरण तथा हररर्ािी प्रवर्द्यन शाखा 
 वन, जङ्गि, वन्र्जन्त,ु चराचरुुङ्गी, जि उपर्ोग, वातावरण, पर्ायवरण तथा जैववक ववववधता सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, 

मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

 सामदुावर्क, ग्रामीण तथा शहरी, धालमयक, कवलुिर्ती वनको संरक्षण, सम्वद्र्धन, उपर्ोग र लनर्मन  
 वन उपभोि ा समूहको व्र्वस्थापन 

 मध्र्वती क्षेत्रको सामदुावर्क, धालमयक र कबलुिर्ती वनको व्र्वस्थापन 

 नदी वकनार, नदी उकास, नहर वकनार तथा सडक वकनारमा वकृ्षारोपण व्र्वस्थापन 

 लनजी तथा व्र्वसावर्क वनको प्रबद्र्घन र लनर्मन 

 सावयजलनक खािी जग्गा, पाखा वा क्षेत्रमा वकृ्षारोपण, सम्भार, उपर्ोग र व्र्वस्थापन 

 जडीबटुी तथा अन्र् गैरकाष्ठ वन पैदावार सम्बन्धी, सभेक्षण, उत्पादन, सङ्किन,  प्रबद्र्घन, प्रशोधन, र बजार व्र्वस्थापन 

 वनबीउ बगैँचा स्थापना, व्र्वस्थापन र प्रवद्र्घन 

 नसयरी स्थापना, लबरुवा उत्पादन, ववतरण, रोपण र प्रवद्र्धन 

 वन्र्जन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरक्षण, व्र्वसावर्क पािन, उपर्ोग र अनगुमन 

 वन्र्जन्तबुाट स्थानीर् समदुार्मा पने प्रभाव रोकथाम, व्र्वस्थापन  
 स्थानीर् प्राणी उद्यान (जचलडर्ाखाना) को स्थापना र सञ्चािन 

 स्थानीर् वन्र्जन्त ुपर्यटन र आर्आजयन 

 स्थानीर्स्तरमा आखेटोपहारको व्र्वस्थापन 

 वन, वन्र्जन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अलभिेखाङ्कन र अध्र्र्न अनसुन्धान 

 रैथाने प्रजालतको संरक्षण र प्रवर्द्यन 

 लमचाहा प्रजालतको लनर्न्त्रण 

 जैववक ववववधताको अलभिेख 

 सामदुावर्क भसंूरक्षण र सोमा आधाररत आर् आजयन कार्यक्रम 

 भसंूरक्षण र जिाधार व्र्वस्थापनजन्र् सामदुावर्क अनकूुिन 

 जिवारू् पररवतयन अनकुुिन कार्य  
 आर् आजयनमा आधाररत जडीबटुीको संरक्षण, प्रबद्र्धन, व्र्वस्थापन 

 स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र जिाधार तथा वन्र्र्जन्तकुो संरक्षण व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, कार्यक्रम 
तजूयमा, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

 बकृ्षारोपण, हररर्ािी तथा हररत क्षते्रको प्रवयर्द्न 

 वार् ुतथा ध्वनीको प्रदूषण लनर्न्त्रण 

 हालनकारक पदाथयहरूको लनर्मन तथा  लनर्न्त्रण 

 वातावरणीर् जोजखम न्रू्नीकरण 

 न्रू्न कावयनमखुी तथा वातावरणमैत्री ववकास अविम्बन 

 वातावरण संरक्षण क्षेत्र लनधायरण र व्र्वस्थापन 

 

(९) आन्तररक िेखापरीक्षण  
 आन्तररक तथा पूवय िेखापरीक्षण 

 िेखापरीक्षण वववरण (बेरुजूको िगत समेत)को अलभिेख व्र्वस्थापन  
 अजन्तम िेखापरीक्षण कार्यमा सहर्ोग, समन्वर् र सहजीकरण 

 िेखापािनसम्वन्धी क्षमता ववकास कार्य 
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घोराही उप महानगर पालिकाको स्वीकृि दरबन्दी र कायतरि कमतिारीहरुको वववरण 

l;=g+=  kb  tx  ;]jf  
:jLs[t 
b/jGbL  

sfo{/t 
;+Vof  

nf]s;]jfaf^ 
lj!fkg 

ePs]f ;+Vof  
hDdf 
;+Vof  

l/Qm 
;+Vof s}lkmot 

1 

k|d'v 
k|zf;sLo 
clws[t 11cf}+ k|zf;g÷;f=k|| 1 1 0 1 0   

2 clws[t  gjf}÷bzf}+  k|zf;g÷;f=k|| 5 1 0 1 4   
3 clws[t  gjf}÷bzf}+  k|zf;g, n]vf  1 0 0 0 1   
4 clws[t  gjf}÷bzf}+  lzIff, lzIff k|= 1 1 0 1 0   
5 OlGhlgo/  gjf}÷bzf}+  OlGh, l;len  1 1 0 1 0   

6 

k|d'v 
dlxnf 
ljsf; 
clws[t  gjf}÷bzf}+  ljljw 1 0 0 0 1   

7 clws[t  ;ftf}÷cf&f}+  k|zf;g÷;f=k|+ 14 4 0 4 10 
1 hgf 

;xdltlbPsf] 
8 clws[t  ;ftf}÷cf&f}+  k|zf;g, n]vf  1 1 0 1 0   

9 
cfn]k 
clws[t  ;ftf}÷cf&f}+  k|zf;g, n]vf  1 0 0 0 1   

10 clws[t  ;ftf}÷cf&f}+  lzIff, lzIff k|= 3 3 0 3 0   

11 OlGhlgo/  ;ftf}÷cf&f}+  
OlGh, l;len 
ljcf/  2 0 0 0 2   

12 OlGhlgo/  ;ftf}÷cf&f}+  OlGh, l;len  4 1 0 1 3   

13 
gfkL 
clws[t  ;ftf}÷cf&f}+  OlGh, ;e]{  1 0 0 0 1   

14  clws[t  ;ftf}, cf&f}+   s[lif 1 1 0 0 0   

15 
kz' 
lrlsT;s  ;ftf}, cf&f}+  s[lif, e]^ 1 0 0 0 1   

16 

kz' 
ljsf; 
clws[t,  ;ftf}, cf&f}+  nfkf]*]*]  1 0 0 0 1   

17  clws[t  ;ftf}, cf&f}+  :jf:Yo  1 2 0 2 0   
18  clws[t  ;ftf}, cf&f}+  Gofo, sfg"g  1 0 0 0 1   
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19 
sDKo'^/ 
OlGhlgo/  ;ftf}÷cf&f}+  ljljw  1 0 0 0 1   

20 

dlxnf 
ljsf; 
clws[t  ;ftf}÷cf&f}+  ljljw 2 1 0 1 1   

21 
jftfj/)f 
lgl/Ifs  ;ftf}÷cf&f}+  ljljw  1 0 0 0 1   

22 
jftfj/)f 
OlGhlgo/  ;ftf}÷cf&f}+  ljljw  1 0 0 0 1   

23 
tYof+s 
clws[t  ;ftf}÷cf&f}+  

cfof] tyf 
tYof+s  1 1 0 1 0   

24 clws[t  %}^f}+  k|zf;g÷;f=k|| 32 18 0 18 14   
25 clws[t  %}^f}+  k|zf;g÷n]vf 1 2 0 2 0   
26 OlGhlgo/  %}^f}+  OlGh, l;len  22 3 0 3 19   

27 
sDKo'^/ 
clws[t  %}+^f}+  ljljw  1 0 0 0 1   

28 ;xfos  kfFrf}  k|zf;g÷;f=k|| 33 31 11 42 0 kfFrf}± rf}yf] 
29 ;xfos  kfFrf}  k|zf;g÷n]vf  20 2 12 14 6 kfFrf}± rf}yf] 

30 
cfn]k 
;xfos  kfFrf}  k|zf;g÷n]vf  1 1 0 1 0   

31 ;xfos  kfFrf}  Gofo÷ sfg"g  1 0 1 1 0 

rf}yf]txsf] 
lj!fkg 
ePsf] 

32 ;xfos  kfFrf}  lzIff÷ lzIff k|= 3 3 0 3 0   

33 
;j–
OlGhlgo/ kfFrf}  OlGh÷ l;len  20 6 0 3 14   

34 
kz';]jf 
k|fljlws   kfFrf}  s[lif, e]^ 1 4 0 4 0 

;]jfs]Gb| 
;d]t 

35 
k|fljlws 
;xfos  kfFrf}  s[lif, nfkf]*]*] 1 1 0 1 0 

rf}yf] 
sfo{/t 

36 ;e]{Ifs  kfFrf}  OlGh÷;e]{  1 1 0 1 0   

37 
sDKo'^/ 
ck/]^/ kfFrf}  ljljw  2 2 0 2 0   

38 

dlxnf 
ljsf; 
lgl/Ifs kfFrf}  ljljw  1 7 0 7 0   
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39 
tYofs 
;xfos  kfFrf}  tYof+s  1 1 0 1 0   

40 
x]Ny 
cl;i ]̂G^  kfFrf}  :jf:Yo, x]=O{= 1           

41 ;xfos  rf}yf]  k|zf;g÷;f=k|| 1           

42 

;xfos 
sDKo'^/ 
ck/]^/  rf}yf]  ljljw 2 2 0 2 1   

43 
;xfos 
d=lj=lg= rf}yf]  ljljw 1           

44 cldg rf}yf]  ;e]{  19 5 15 20 0   

45 
c=;j–
OlGhlgo/ rf}yf]  l;len 19 7 15 22 0   

  hDdf      231 114 54 164 85   
 

सेवा प्राप्त गनत िाग्ने दस्िुर र अविी 

सेवाको वववरण सेवाप्राप्त गनय पेश गनूयपने कागजातहरु 
सेवाप्राप्त गनय िाग्ने सम्पकय  गने 

शाखा र कमयचारी 
कै 

समर् शूल्क 

वंशजको 
नागररकताको 
लसिाररस/ 
अंलगकृत 
नागररकता 
लसिाररस/ 
प्रलतलिवप 
लसिाररस 

बाबआुमाकोनागररकताको प्रमाजणत 
प्रलतलिपी वा सनाखत गने घर पररवारका 
तीनपसु्ता लभत्रकोसदस्र्को नागररकताको 
प्रलतलिवप तथा बाबआुमाको मतृ्र् ुभएको 
अवस्थामा मतृ्र् ुदतायप्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप । 

सम्पूणय कागजातहरु 
समावेश भई आएको 
अवस्थामा १ घण्टा 

१५० / 
१५००। 

वडा सजचव 
 

सम्वजन्धत वडा अध्र्क्षको लसिाररस वा 
आवश्र्कतापरेमा सजयलमन सवहतको 
लसिाररस पत्र । 
कान देजखने हािसािै जखचेको  िोटो ३ 
प्रलत । 
लमलत २०३६ साि चैत्र मसान्तपलछ 
जन्म हनुेहरुकोहकमा जन्म दताय 
प्रमाणपत्र वा शैजक्षक प्रमाणपत्र । 
शैजक्षक र्ोग्र्ता प्राप्त गरेको व्र्जि को 
हकमाजन्मलमलत खिेुको शैजक्षक 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप तर जजल्िास्तरीर् 
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वा एस.एि.सी.को प्रमाण-पत्रिाई 
आधार मालननेछ। 
शैजक्षक प्रमाण–पत्र प्राप्त नगरेका 
व्र्जि को हकमा जन्मलमलत खिेुको 
अन्र् प्रमाण (जस्तै जन्म दताय‚ जन्म 
कुण्डिी वा सजयलमन) । 
वैवावहक अंगीकृत नागररकताको िालग 
ववदेशी नागररकतात्र्ागेको वा त्र्ाग्न 
कारवाही चिाएको प्रमाण–पत्रको 
प्रमाजणत प्रलतलिवप समेत राखी वववाह 
दताय प्रमाण–पत्रको प्रलतलिवप । 
अलबवावहत मवहिाको हकमा बाबकुो 
नागररकताको प्रलतलिपी । 
लबवावहत मवहिाको हकमा पलतको 
नागररकताको प्रलतलिपी र लबवाह दताय 
प्रमाणपत्र । 
नागररकता प्रलतलिपी लिने लसिाररसको 
हकमा झतु्रो वा हराएको नागररकताको 
नम्बर खिेुको प्रमाण पत्र । 
बसाई सराई गरी आएको भए बसाई 
सराई प्रमाणपत्र । 

नाता प्रमाजणत 

लनवेदक र सरोकारवािाको नेपािी 
नागररकताको प्रलतलिपी तीन पसु्ते 
आवश्र्क भएमा जग्गा धनीप्रमाण 
पजुायको प्रलतलिपी नगरपालिका क्षेत्रका 
मवहिाहरु औषधी उपचार वा 
अन्र्कामका िालग लबदेश जादा ३ प्रलत 
िोटो सवहत अलभभावक उपजस्थती भई 
लनबेदन पेशगनुयपने छ । 

सम्पूणय कागजातहरु 
समावेश भई आएको 
अवस्थामा एक घण्टा 

४५० 
सम्बजन्धत वडा 
कार्ायिर्  

वडा अध्र्क्षको रोहवरमा भएको 
स्थिगत सजयलमन । 
नाता कार्म गने पक्षहरुमध्रे् मतृ्र् ु
भएको मतृ्र्दुतायको प्रमाणपत्र 
नाता कार्म गने लनवेदकिे हािसािै 
जखचेको पासपोटय साईजको िोटो ३ 
प्रलत ।नाता प्रमाजणत गने व्र्जि को 
नागररकता प्रमाणपत्र । 
१६ वषय पूरा भएको छोरा वा छोरीसँग 
नाता प्रमाजणत गनुयपने भए नेपािी 
नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिवप र 
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१६ वषयभन्दा कम उमेरको भएमा जन्म 
दताय प्रमाण–पत्र। 
नाता स्पष्ट नखिेुको खण्डमा प्रहरी 
प्रलतबेदन 

घरजग्गा 
नामसारी 
लसिाररस 
ग्रालमण/शहरी 

लनवेदकको नेपािी नागररकताको 
प्रलतलिपी र पासपोटय साइजको िोटो 
३/३ प्रलत जग्गा धनी प्रमाण पजुायको 
प्रमाजणत प्रलतलिपी 

सम्पूणय कागजातहरु 
समावेश भई आएको 
अवस्थामा एक घण्टा 

२५० / 
३५० 

सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर्  

मतृकसंगको नाता प्रमाजणत प्रलतलिपी 
कजम्तमा ५ जना संलधर्ारहरु समेत 
रहेको वडाअध्र्क्षको रोहवरमा सजयलमन 
गराई सम्बजन्धत वडा अध्र्क्षको 
लसिाररस पत्र 
मतृकको नामबाट नामसारी गराउदा 
मतृकको मतृ्रू् दतायप्रमाण पत्र 
अंशबण्डा अनसुारको लसिाररस गनुयपदाय 
पाररतअंशवण्डाको प्रलतलिपी 
बण्डापत्रबाट भएको अवस्थामा बण्डापत्र 
वानामसारीको लनजम्त आधारभतू 
कागजपत्र 

व्र्जि गत घटना 
दताय ऐन िाग ु
हनुपूुवय घटेका 
व्र्जि गत घटना 

लनवेदकको नागररकता प्रमाण–पत्रको 
प्रमाजणत प्रलतलिवप । हािसािै जखचेको 
पासपोटय साइजको िोटो ३ प्रलत । 

सम्पूणय कागजातहरु 
समावेश भई आएको 
अवस्थामा एक घण्टा 

म्र्ाद लभत्र 
लनशलु्क 

सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर्  

सम्वजन्धत वडा अध्र्क्षको लसिाररस 
सवहतको सजयलमन मचुलु्का कागज । 

नाम, थर संशोधन 
लसिाररस 
(स्वदेशी/ववदेशी) 

लनवेदकको नागररकता प्रमाण–पत्रको 
प्रलतलिवप ।नाम, थर िरकपरेको 
सम्बन्धी पवुष्ट हनुे कागज पत्र । सम्पूणय कागजातहरु 

समावेश भई आएको 
अवस्थामा एक घण्टा 

२५० / 
१५०० 

सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर्  वडा अध्र्क्षको रोहवरमा भएको वडा 

सजयलमनको लसिाररस पत्र । 
लनवजृत्तभरण पाएका व्र्जि हरुको हकमा 
पट्टाकोप्रलतलिवप । 

अस्थार्ी स्थार्ी 
बसोबास प्रमाजणत 
लसिाररस 
(वैदेशीक) 

लनवेदकको नागररकताको प्रमाण–
पत्रकोप्रमाजणत प्रलतलिवप । घोराही 
उपमहानगरपालिका क्षेत्रलभत्र बसोबास 
गनुय पूवय कुन स्थानमा बसोबास गदै 
आएको हो सो पवुष्ट हनुे कागजात 
।टोि ववकास संस्थाको लसिाररस । 

सम्पूणय कागजातहरु 
समावेश भई आएको 
अवस्थामा एक घण्टा 

७५० / 
१५०० 

सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर्  

नगरपालिका क्षेत्रलभत्र कुनै कार्ायिर्मा 
सेवारत कमयचारी भए आफ्नो पररचर्–
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पत्रसवहत कार्ायिर्को लसिाररस पत्र । 

लनवेदकको पेशा व्र्ववसार् पवुष्ट हनुे 
कागज पत्र । 
सम्वजन्धत वडा अध्र्क्षको रोहवरमा 
भएको सजयलमन र टोिको लसिाररस । 

मोही नामसारी 
सम्बन्धी 
लसिाररस 

मोहीहक पगु्ने आधारभतू प्रमाणको 
प्रमाजणत प्रलतलिवप । मोही कार्म 
भएको प्रमाण–पत्रको प्रमाजणत प्रलतलिवप 
। 

सम्पूणय कागजातहरु 
समावेश भई आएको 
अवस्थामा एक घण्टा 

७०० 

सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर् 

 
मतृकको नामबाट नामसारी हनुे भए 
मतृकको मतृ्र्दुताय पमाण–पत्र । 
मतृकसँगको नाता प्रमाणको प्रमाजणत 
प्रलतलिवप । 
वडा अध्र्क्षको सजयलमन सवहत लसिाररस 
पत्र । 

मोही िगत कट्टा 
गने सम्बन्धी 
लसिाररस 

लनवेदकको नागररकताको प्रमाण–
पत्रकोप्रलतलिवप । मोही कार्म भएको 
प्रमाण–पत्रको प्रमाजणत प्रलतलिवप । 

सम्पूणय कागजातहरु 
समावेश भई आएको 
अवस्थामा एक घण्टा 

७०० देखी 
४००० 

सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर् 

 

मोही िगत दबैु पक्षको मन्जरुीमा िगत 
कट्टागनुयपने भएमा संर्िु  लनवेदन वा 
अन्र् कारणवश िगत कट्टा गनुयपने 
भएमाआधारभतू प्रमाण । 
सम्मालनत अदाितको िैसिा वाहेक 
अन्र् कारणबाट भएमास्थिगत सजयलमन 
पत्र । 
वडा अध्र्क्षको स्थिगत सजयलमन 
सवहतको लसिाररसपत्र । 

छुट जग्गा दताय 
लसिाररस 

छुटजग्गाको विल्ड बकु उतार । 
मतृकको छुट जग्गा भएको अवस्थामा 
नाता प्रमाजणत । 

सम्पूणय कागजातहरु 
समावेश भई आएको 
अवस्थामा एक घण्टा 

१०० 
सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर्  

छुट जग्गामा हक प्राप्त हनुे अन्र् प्रमाण 
जस्तै साववकको वण्डापत्र, राजजनामा, 
वकस पत्र आद्दद । 
वडा अध्र्क्षको रोहबरमा भएको छुट 
जग्गाको वकटानीसाथको सजयलमन 
मचुलु्का । 

वैदेजशक 
लसिाररस 

आर्स्रोत प्रमाजणत कागज (वैदेजशक 
प्रर्ोजनको िालग) जन्मलमलत खिेुको 
शैजक्षक र्ोग्र्ताकोप्रमाण–पत्रको 

सम्पूणय कागजातहरु 
समावेश भई आएको 
अवस्थामा एक घण्टा 

५०० देखी 
२५०० 

सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर्  
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प्रमाजणतप्रलतलिवप । 

आलथयक अवस्था पवुष्ट हनुे प्रमाणको 
प्रमाजणत प्रलतलिवप 
कुन तहको अध्र्र्नको िालग कहाँ जाने 
हो सो सम्बन्धी कागजात । 

जन्म दताय 

जशशकुोबाब ुवा आमाको नागररकता 
प्रमाण–पत्रकोप्रमाजणत प्रलतलिवप 
एकाघरका पररवारको सदस्र् उपजस्थत 
भई अनसूुची-२बमोजजम वा अनिाईन 
िाराम भने । वाब ुवाआमाको नेपािी 
नागररकताको प्रमाण पत्र नभएमा वडा 
कार्ायिर्को स्थिगत सरजलमन 
सूचकको ना.प्र. प्रलतलिपी । 

सम्पूणय कागजातहरु 
समावेश भई आएको 
अवस्थामा एक घण्टा 

३५ 
द्ददनलभत्र 
लनशलु्क 

सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर्  

बाब ुआमाको नागररकता 
नभएकोखण्डमा सम्वजन्धत वडाअध्र्क्षको 
लसिाररस पत्र । 

मतृ्र् ुदताय 

मतृकको नागररकता प्रमाण–
पत्रकोप्रलतलिवप । मतृकको नागररकता 
प्रमाण पत्र नभएमा सम्वजन्धत वडा 
अध्र्क्षको रोहबरमाभएको सजयलमन 
सवहत लसिाररस पत्र । 

सम्पूणय कागजातहरु 
समावेश भई आएको 
अवस्थामा एक घण्टा 

३५ 
द्ददनलभत्र 
लनशलु्क 

सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर्  

सूचकको नागररकता प्रमाण पत्र । 

अनसूुची– ३ बमोजजम लनवेदन िाराम । 

वववाह दताय 

दिुहीको नागररकता प्रमाण पत्र नभएमा 
जन्म दताय वा वाबकुो नेपािी 
नागररकताको प्रलतलिपीवा शैजक्षक 
र्ोग्र्ताको प्रमाण पत्र प्रलतलिपी । 
नागररकता प्रमाण–पत्र प्राप्त  नभएको 
अवस्थामा वडा अध्र्क्षकोरोहबरमा 
भएको स्थिगत सजयलमन सवहतको 
लसिाररस पत्र । 

सम्पूणयकागजातहरु समावेश 
भई आएको अवस्थामा एक 
घण्टा 

३५ 
द्ददनलभत्र 
लनशलु्क 

सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर्  

दिुाहा दिुही दबैुजना उपजस्थत भई 
अनसूुची– ४ भरी पेश गनुयपने छ । 

बसाई सराई दताय 

घरमूिीको नागररकता प्रमाण–पत्रको 
प्रलतलिवप  । बसाईसराई दताय सम्वजन्धत 
स्थानीर् तहबाट िगत हस्तानतरणको 
प्रमाजणत पत्र । आवश्र्कता अनसुार 
जग्गाधनी दतायप्रमाण पूजायको प्रलतलिवप 

सम्पूणयकागजातहरु समावेश 
भई आएको अवस्थामा एक 
घण्टा 

३५ द्ददन 
लभत्र 
लनशलु्क 

सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर्  
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। घरमूिी आिै वा बसाई सराई 
गरेको ब्र्जि हरु मध्रे्बाट नेपािी 
नागररकता प्राप्त गरेको व्र्जि  उपजस्थत 
भै अनसूुची– ६ भरी पेश गनुयपने छ । 

बसाई सराई गरी 
जाने 

वसाईसरी गरी जाने व्र्जि को हकमा 
बसाई सराई गरी जाने स्थानको जग्गा 
धनी पूजायकोप्रलतलिपी वा स्थार्ी बसोबास 
भएको पवुष्ट हनुे अन्र् कागजात नेपािी 
नागररकताकोप्रमाण पत्र सम्वजन्धत 
व्र्जि  उपजस्थत भै अनसूुची ६ भरी पेश 
गनुय पनेछ । 

सम्पूणयकागजातहरु समावेश 
भई आएको अवस्थामा एक 
घण्टा 

३५ द्ददन 
लभत्र 
लनशलु्क 

सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर् 

 

सम्बन्ध लबच्छेद 

सम्बन्ध ववच्छेद भएको सम्मालनत 
अदाितको िैसिा आदेशको प्रमाजणत 
प्रलतलिवप समेत समावेश गरीपनुरावेदन 
गने म्र्ाद समाप्त भएपलछ सरोकारवािा 
आिै उपजस्थत भै अनसूुची– ५ भरी पेश 
गनुयपने छ । मवहिािेसम्बन्ध लबच्छेद 
गदाय परुुष पक्षको स्थार्ी ठेगाना भएको 
गा.वव.स वा नगरपालिकामादताय गनुयपने 
छ । 

सम्पूणयकागजातहरु समावेश 
भई आएको अवस्थामा एक 
घण्टा 

३५ द्ददन 
लभत्र 
लनशलु्क 

सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर् 

 

घर नक्सा पास 
इजाजत सम्बजन्ध 
प्रवक्रर्ा 

क) सम्वजन्धत जग्गाधनीिे 
दस्तखतगरेको  लनबेदन  

ख) ख) नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिपी  

ग) ग) जग्गाधनी प्रमाणपजुाय प्रलतलिपी  
घ) घ) एवककृत सम्पजत्त कर लतरेको 

रलसद 

दतायभई आएमा अलमन 
खटाउने पत्र िेख्न े१ द्ददन 

४ देजख 
१८.५० 
प्रलत वगय 
विट 

पूवायधार ववकास 
महाशाखा र 
भवन अणमुती 
तथा मापदण्ड 
कार्ायनवर्न 
शाखा 

 

अलमनबाट जग्गा 
नापजाँच 

वक.नं. स्पष्ट देजखने ब्िवुप्रन्ट र टे्रस 
३ द्ददनलभत्र अलमनिे 
प्रलतवेदन द्ददने 

संलधर्ारको 
नाममा १५ द्ददने 
सूचना प्रकाजशत 

क) उ.म.न.पा. बाट स्वीकृत 
कन्सल्टेन्सीबाट लनवेदकिे सक्कि 
घरको नक्साको २ प्रलत पेशगनुयपने 

सोही द्ददन कार्ायिर् समर् 
लभत्र 

सूचना टाँस 
मचुलु्का पेश 

लनबेदकिे सलधर्ार अलनवार्य उपजस्थत 
गराउन ुपने र २ जना साक्षी । 

२ द्ददन 

घर नक्सा 
सजयलमन पेश गने 

सलधर्ारहरुिाईअलनवार्य उपजस्थत 
गराउन ुपने र  २ जना सांक्षी । 

३ द्ददन 

संलधर्ार 
अनपुजस्थत भएमा 

२ जना सांक्षी र सम्बजन्धत व्र्जि िे 
उपमहानगरपालिकामा सूचना 
प्रकाजशतको िालग लनवेदनपेश गनुयपने । 

सोही द्ददन पलत्रकामा सूचना 
प्रकाजशत गने (१५ 
द्ददनको) 
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तालिम 
ठेकेदार र घरधनी स्वर्म उपजस्थत 
हनुपुने । 

१ द्ददन 

जपिन्थिेभि 
सम्मको 

सम्पूणय कागजात पेश भै आएमा । १ द्ददन 

जपिन्थिेभि 
सम्मको चेकजाँच 

ड.वप.सी.गनुय भन्दा कजम्तमा २ द्ददन 
प्राववलधक चेकजांचको िालग लनबेदन पेश 
गनुय पने । 

लनवेदन पेश भएको २ द्ददन 

सपुरस्ट्रक्चर 
इजाजत 

क) सम्बजन्धत कन्सल्टेन्सीबाट तर्ार 
गररएको सपुरस्ट्रक्चर नक्सा २ 
प्रलत  । 

ख) सम्बजन्धत ब्र्जि को िोटो २ 
प्रलत । 

ग) सम्झौता बमोजजमको लनमायण 
कार्यको आवश्र्क िोटो । 

१ द्ददन 

घर लनमायण कार्य 
सम्पन्न 

क) लनवेदन । 
ख) घर लनमायण भएको घरको चार 

िेसको िोटो ४ प्रलत । 
ग) सम्बजन्धत ब्र्जि कोिोटो २ प्रलत 

। 
घ) घ) सम्बजन्धत कन्सल्टेन्सीको 

लसिाररस । 
ङ) नगरपालिकाबाट चेकजाँच । 

२ द्ददन 

लनमायण कार्य 
सम्पन्न िार्ि 
तर्ारी 

 लस.नं.१ देजख १२ सम्मको कार्य पूरा 
भएमा । 

१ द्ददन 

तिा थप 
क) जपिन्थिेभि बाहेकका अन्र् सम्पूणय 

प्रवक्रर्ा अपनाउनपुने । 
मालथ उल्िेख भए अनसुार 

आर्ोजना 
सम्झौता 
सम्बन्धमा 

सम्बजन्धत टोि ववकास संस्थाको वा 
अन्र् सरोकारवािाको लसिाररसमा न.पा. 
अनदुान कार्यववलध २०६९ अनसुार 
उपभोि ा समूह वा अनगुमन सलमलत 
गठन भएको लनणयर्, र्ोजना स्वीकृलतको 
िोटोकपी िागत इवष्टमेट, नक्सा र 
लडजाइन आर्ोजनाको कूि िागत मध्रे् 
जन्मबाटब्र्होने रकमको हकमा 
सम्वजन्धत पक्षबाट प्रलतवर्द्ता व्र्ि  
भएको प्रमाण ठेक्कापट्टाबाट लनमायण कार्य 
गदाय ठेक्का सम्झौता पत्र । 

सम्पूणय कागजातहरु पेश 
भई आएको आवश्वर् 
प्रवक्रर्ा बमोजजम 

लन-शलु्क 
र्ोजना तथा 
बजेट शाखा   
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घरबाटो 
लसिाररस 

जग्गाधनीको नेपािी नागररकताको 
प्रमाण–पत्रको प्रलतलिवप र जग्गाधनी 
दताय प्रमाण पूजायको सक्कि प्रमाण । घर 
नक्शा पास प्रमाण–पत्रको प्रमाजणत 
प्रलतलिवप । (घरभएमा) नापी शाखाबाट 
प्राप्त जग्गाको नक्शा घर जग्गा खरीद 
ववक्री गने प्रर्ोगकतायको भएमा जग्गा 
खरीद लबक्री गनय तर्ार भएको लिजखत 
कागज लनवेदन साथ संिग्न हनुपुने छ 
। एक कठ्ठा भन्दा मालथको हकमा 
जग्गा ववकास कार्यमा िाग्ने कर लतरेको 
रलसद । 

सम्पूणय कागजातहरु पेश 
भई आएको अवस्थामा एक 
द्ददन 

६५० देखी 
८०० 

सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर्  

घर नक्शा पास 
प्रमाण पत्र 
नामसारी 

सम्बजन्धत ब्र्जि को लनबेदन,नेपािी 
नागररकता प्रमाण–पत्रको 
प्रलतलिवप,जग्गाधनी प्रमाण पूजायको 
प्रलतलिवप । पास गररएको नक्शा तथा 
प्रमाण–पत्रको सक्किै प्रलत । मतृ्र् ु
भएको व्र्जि बाट भए मतृ्र्दुताय प्रमाण–
पत्र र आफ्नो हकालधकार पवुष्ट गने 
प्रमाण–पत्र ।मािपोतबाट पाररत लिखत 
। 

सम्पूणयकागजातहरु पेश भई 
आएको अवस्थामा एक 
द्ददन 

१००० 
देखी 
१५०० 

पूवायधार ववकास 
महाशाखा र 
भवन अनमुती 
तथा मापदण्ड 
कार्ायन्वर्न शाखा 

 

चार वकल्िा 
लसिाररस 

संलधर्ारकोनाम र वक.न. खिेुको 
सम्बजन्धत व्र्जि को लनबेदन । नेपािी 
नागररकताको प्रमाण–पत्रको प्रलतलिवप 
। जग्गाधनी दतायप्रमाण पूजायको 
प्रलतलिवप । घर नक्शापास गरेको 
प्रमाण–पत्रको प्रलतलिवप (घर लनमायण 
भएको हकमा) नापी शाखाबाट 
प्राप्तजग्गाको नक्शा । 

सम्पूणयकागजातहरु पेश भई 
आएको अवस्थामा सोही 
द्ददन 

५०० देखी 
७५० 

सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर्  

आर्ोजनाको 
वकस्ता रकम 
भिू ानी 
र  आर्ोजनाको 
िरिारक 

सम्बजन्धतउपभोि ा सलमलतको लनमायण 
कार्य सम्पन्न, सम्पूणय खचय सावयजलनक 
गरेको लनणयर्, अनगुमन सलमलतको र 
टोि  लबकास संस्थाको लसिाररस,कार्य 
सम्पन्नको िरक िारकका िालग 
उपभोि ा सलमलतबाट भएको आवेदनपत्र 
।सावयजलनक परीक्षण प्रलतवेदन जाँचपास 
सलमलतबाट भएको लनणयर् प्रलत ।  

सम्पूणयकागजात समावेश 
भई आएको अवस्थामा 
सोही द्ददन 

लनःशलु्क 
र्ोजना तथा 
बजेट शाखा  
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ऐिानी प्रलतमा 
लबद्यतु, खानेपानी 
तथा टेलििोन 
लसिाररस 

सम्बजन्धत ब्र्जि को 
लनबेदन,सम्वजन्धतव्र्जि को नागररकता 
प्रमाण–पत्र र जग्गाधनी प्रमाण पजुायको 
प्रलतलिवप । घर नक्शापास वाइजाजत 
प्रमाण–पत्रकोप्रलतलिवप ०३५ माघ १५ 
गतेभन्दा अगालड बनेको घरको हकमा 
सम्वजन्धत वडा अध्र्क्षको सजयलमन 
सवहतको सजयलमन सवहतको लसिाररस 
पत्र । खानेपानी लसिाररसका 
िालगसम्बजन्धत खानेपानी उपभोि ा 
सलमलतको कार्ायिर्बाट लसिाररस पत्र 
।सकुुम्वासीको हकमा टोि ववकास 
संस्थाबाट लनणयर् सवहतको  लसिाररस पत्र 
। 

सम्पूणय कागजात समाबेश 
भई आएको सोही द्ददन 

१५० सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर्  

लबद्यतु, खानेपानी 
तथा टेलििोन 
नामसारी वा 
ठाउंसारी 
लसिाररस 

सम्बजन्धत व्र्जि को 
लनबेदन,जग्गाधनीप्रमाण पूजाय र 
नागररकताको प्रलतलिवप । घर 
नक्सापास प्रमाणपत्र र 
इजाजत।मािपोतबाट पाररत लिखत 
(वकटान गररएको) लिखत वा 
मंन्जरुीनामा महसिु काडय सक्कि । 

सम्पूणयकागजात समाबेश 
भई आएको सोही द्ददन 

७०० 
सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर्  

वक.न. र ज. लब. 
संशोधन 

सम्बजन्धत ब्र्जि को लनबेदन,िािपूजाय, 
नागररकता, ब्ि ुवप्रन्ट (वकत्ता काट 
भएको नक्सा)घर नक्सा र इजाजतको 
सक्कि कागजात प्रालबलधकको विल्ड 
ररपोटय । 

लनवेदनदताय भएको अको 
द्ददन 

५०० घर नक्सा शाखा  

पक्की घर कार्म 
लसिारीस 

सम्बजन्धतब्र्जि को 
लनबेदन,नक्सापासभएको घरको नक्सा 
र  प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी, जग्गाधनी 
प्रमाण पजुाय र नागररकताको 
प्रलतलिपी,घरको िाटो र प्रालबलधक 
ररपोटय । 

सम्पूणयकागजातहरु पेश भई 
आएको अको भोलिपल्ट 

२।५० 
प्रलत वगय 
विट 

सम्बन्धीत वडा 
कार्ायिर्  

ववद्यािर् 
स्वीकृतको िालग 
लसिाररस 

प्रस्ताववतववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतको 
लनणयर् सवहतको मागपत्र । ववद्यािर् 
जग्गा, भवन, खेि मैदान, 

िलनयचरिगार्तको भौलतक पूवायधारको 
वववरण ।िोहर मैिा ब्र्वस्थापन र 
अपांग, बािमैत्री शौचािर् लनमायण 
भएकोजशक्षकहरुको वववरण ।वडा 
अध्र्क्षको लसिाररस पत्र ।ववद्यािर् 

सम्पूणयकागजातहरु पेश भई 
आएको अवस्थामा एक 
द्ददनलभत्र 

२००० 
देजख 
५००० 

जशक्षा र्वुा तथा 
खेिकुद ववकास 
महाशाखा 
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अध्र्र्न गनय आउनेववद्याथीको सम्भाववत 
वववरण तथा अलभभावकहरुको प्रलतवर्द्ता 
। 

सूचनाको माग  
सूचना मागको लनवेदन, नागररकताको 
प्रलतलिवप 

लनर्म अनसुार 

लडजजटि 
कवप 
लनःशलु्क, 
दश पाना 
सम्म 
लनःशलु्क र 
सो भन्दा 
बिी प्रलत 
पषृ्ठ रु. ५ 

सूचना अलधकारी  

टोि ववकास 
संस्था दताय 

सम्बजन्धत टोि ववकास संस्थाको 
साधारण सभाबाट अिग हनुे लनणयर् 
लबधान २ प्रलत पदालधकारीहरुको नेपािी 
नागररकताको प्रलतलिपी १, १ प्रलत 
अध्र्क्षको िोटो नर्ां गठन हनु े
टो.लब.सको कजम्तमा ५० घरधरुी र 
जनसंख्र्ा वववरण । 

वडा सलमलतको बैठकको 
लनणयर् भएको दईु द्ददन 

लनःशलु्क वडा कार्ायिर्  

घर जग्गा 
मूल्र्ांकन 
लसिाररस 

सम्वजन्धत व्र्जि को नागररकता प्रमाण–
पत्रकोप्रमाजणत प्रलतलिवप ।जग्गाधनी 
प्रमाण पूजायको प्रमाजणत प्रलतलिवप ।घर 
लनमायण भएको अवस्थामा घर नक्शापास 
प्रमाण–पत्रको प्रलतलिवप नगरपालिकाको 
शहरी क्षेत्रभन्दा बावहरको वडा अन्तगयत 
पने भएमा घर लनमायण गने स्वीकृत 
इजाजत पत्रको प्रलतलिवप।सम्वजन्धत 
वडा अध्र्क्षको लसिाररस पत्र । 

सम्पूणय कागजात समावेश 
भई आएको अवस्थामा ३ 
घण्टा 

सर्कडा 
०.१० 
प्रलतशत 

वडा कार्ायिर्   

व्र्ापार 
व्र्वसार्को 
इजाजत 

सम्वजन्धत व्र्जि को नागररकता प्रमाण–
पत्रकोप्रलतलिवप सवहत लनवेदन पत्र 
।थोक व्र्ापार व्र्वसार् गनेको हकमा 
लडिरलसप प्राप्तगरेको प्रमाण–पत्रको 
प्रलतलिवप ।हािसािै जखचेको पासपोटय 
साइजको िोटो २ प्रलत ।आर्कर दताय 
प्रमाण–पत्र ।वडा अध्र्क्षको लसिाररस 
। 

सम्पूणय कागजातहरु 
समावेश भई आएको 
अवस्थामा एक द्ददनलभत्र 

४५० देखी 
२५००० 

वडा कार्ायिर्   
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उद्योग स्थापनाका 
िागी लसिाररस 

सम्वजन्धत व्र्जि को नागररकता प्रमाण–
पत्र। उद्योग स्थापना गने जग्गा भाडामा 
प्रर्ोग गने भए जग्गा द्ददने व्र्जि को 
मञ्जुरीनामा सवहत सम्झौता पत्र । 
उद्योग स्थापना गने स्थिको जग्गाधनी 
दतायप्रमाण पूजाय र उद्योग व्र्वसार् 
सञ्चािन गने घरको नक्शापास प्रमाणको 
प्रलतलिवप। चारवकल्िाका संलधर्ारहरुको 
लिजखत सहमलत पत्र ।सम्वजन्धत वडा 
अध्र्क्षको सजयलमनसवहतको लसिाररस 
पत्र । कानूनिे लनषधे गरेका उद्योग, 

व्र्वसार् तथा सडक अवरोध गने गरी 
र वातावरणीर् प्रभावमा प्रलतकूिआउने 
उद्योग स्थापना गनय लसिाररस गररने छैन 
सम्वजन्धत व्र्वसावर्को 
नागररकताप्रमाण–पत्रको प्रलतलिवप। 

सम्पूणय कागजात समावेश 
भई आएको अवस्थामा ३ 
घण्टा 

९०० वडा कार्ायिर्   

उद्योग ब्र्ापार, 

ब्र्वसार्दताय 
िगत कट्टा 
लसिाररस 

सम्वजन्धत व्र्वसावर्को नागररकता 
प्रमाण–पत्रको प्रलतलिवप ।सम्वजन्धत 
वडा अध्र्क्षको लसिाररस पत्रको 
प्रमाजणत प्रलतलिवप । 

सम्पूणयकागजात समावेश 
भई आएको अवस्थामा २ 
घण्टा 

२०० देखी 
९०० 

वडा कार्ायिर्    

अटो -ई ररक्सा 
दताय लसिाररस 

नेपािी नागररकता प्रमाण–
पत्रकोप्रलतलिवप ।सवारी साधन खरीद 
गदायको लबि भौचर । सवारी साधनको 
वविबकुको िोटोकपी २ प्रलत 
।ववदेशबाट खरीद गरी ल्र्ाएको सवारी 
साधन भएमा भन्सार लनस्साको प्रमाण । 

सम्पूणय कागजात समावेश 
भई आएको अवस्थामा २ 
घण्टा 

७५० वडा कार्ायिर्   
 

सामाजजक सरुक्षा 
तथा नववकरण 

लनवेदन‚नागररकता प्रमाणपत्र र 
बसाइसराइको प्रमाणपत्रको िोटोकपी 
। 

सम्पूणय कागजात समावेश 
भई आएको अवस्थामा १ 
घण्टा 

 वडा कार्ायिर्  

पेन्सन पट्टा 
नामसारी लनवेदन‚  पेन्सन पट्टाको िोटोकपी‚ 

नागररकता प्रमाणपत्रको िोटोकपी । 

सम्पूणय कागजात समावेश 
भई आएको अवस्थामा १ 
घण्टा 

 वडा कार्ायिर्  

राजश्व नेपािी नागररकताको िोटोकपी‚अजघल्िो 
वषयको कर लतरेको रलसद र जग्गाधनी 
िािपजुायको िोटोकपी 

सम्पूणय कागजात समावेश 
भई आएको अवस्थामा १ 
घण्टा 

 वडा कार्ायिर्  

जस्वकृत 
र्ोजनाको िागत 
अनमुानका िालग 
सभे गनय 

उपभोि ा सलमलतबाट प्राववलधक सहर्ोग 
माग र िागत अनमुानका िालग 
आलधकाररक लनणयर् सवहतको पत्र, 
जस्वकृत र्ोजनाहरुको वववरण 
(र्ोजनाको नाम, कार्ायन्वर्न हनुे स्थान, 

र्ोजनाको प्रकृलत र दरुी 
अनसुार ३ देजख १५ द्ददन 
सम्म 

लनःशलु्क 
शहरी पूवायधार 
ववकास महाशाखा 
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स्रोत,लबलनर्ोजन बजेट) 

र्ोजना सम्झौता  उपभोि ा भेिाको लनणयर्को प्रलतलिवप, 
उपभोि ा सलमलत गठन गरेको 
माईन्र्टुको प्रलतलिवप, जस्वकृत र्ोजनाको 
प्रमाजणत िागत अनमुान र लडजाईन  

आवश्र्क कागजात पगुेमा 
सम्झौता सोही द्ददन 

लनःशलु्क 
र्ोजना तथा 
बजेट शाखा 

 

र्ोजनाको 
प्रथम/अजन्तम 
मलु्र्ाङ्कन 

प्राववलधकको प्रमाजणत अजन्तम मलु्र्ांकन, 
कार्य सम्पन्न प्रलतवेदन, उपभोि ा ववि, 
नापी वकताव, सावयजलनक िेखा पररक्षण 
प्रलतवेदन खचय सावयजलनक, पाँचिाख 
भन्दा बिी भए सामाजजक पररक्षण 
प्रलतवेदन, अनगुमन सलमलतको प्रलतवेदन 

र्ोजनाको प्रकृलत र दरुी 
अनसुार ३का  देजख १५ 
द्ददन लभत्र 

लनःशलु्क 
शहरी पवुायधार 
ववकास महाशाखा 

 

जस्वकृत 
र्ोजनाहरुको 
मलु्र्ांकन 

र्ोजना सम्पन्न गने लनकार्/उपभोि ा 
सलमलतको अनरुोध पत्र उपभोि ा सलमलत 
भेिाको लनणयर्को प्रलतलिवप 

र्ोजनाको प्रकृलत र दरुी 
अनसुार ३ देजख ५ द्ददन 
लभत्र 

लनःशलु्क 
शहरी पवुायधार 
ववकास महाशाखा 

 

र्ोजनाको 
भिु ानी 
वटपपणी/जाँचपास 
तथा िरिारक 

प्राववलधकबाट प्रामाजणत कार्य सम्पन्न 
प्रलतवेदन, उपभोि ा ववि, नापी वकताव 
खचयको ववि भरपाई, उपभोि ा 
सलमलतको िर्छ्यौटका िालग लनणयर् 
प्रलतलिवप, सम्बजन्धत र्ोजनाको िोटो र 
प्रलतवेदन, वडा कार्ायिर्को लसिाररस 
पत्र, आर्ोजनामा िागेको खचय 
(सावयजलनक सूचना गरेको) र्ोजनाको 
सूचना पाटी पाँचिाख भन्दा बिी भएमा 
। 

आवश्र्क कागजात पगुेमा 
सोही द्ददन 

लनःशलु्क 

शहरी पवुायधार 
ववकास 
महाशाखा/र्ोजना 
तथा बजेट 
शाखा/आलथयक 
प्रशासन शाखा 

 

कृवष समूह दताय 
तथा नववकरण 

रु १० को वटकट सवहत लनवेदन‚ 
समूहको ववधान‚ समूहको सदस्र्को 
लनणयर्‚ सम्पूणय सदस्र्को नागररकताको 
िोटोकपी‚ समूहका सदस्र् भएको 
वववरण । 

७ द्ददन लनशलु्क कृवष ववकास 
शाखा 

 

कृवष िमय दताय 
गनय लसिारीस 

रु १० को वटकट सवहत लनवेदन‚ 
सम्बन्धीत वडा कार्ायिर्को लसिारीस‚ 
जग्गाधनी िािपजुाय‚ नागररकताको 
िोटोकपी‚ दतायको कागज‚ पान नं. । 

७ द्ददन लनशलु्क कृवष ववकास 
शाखा 

 

रासार्लनक मि 
ववके्रताको 
प्रमाणपत्र 
नववकरण 
(सहकारीको) 

लनवेदन‚ सहकारीको अलडड ररपोटय‚ वा 
पान नं.‚ सहकारीको प्रमाण पत्र‚ मि 
ववके्रता प्रमाण पत्रको प्रलतलिपी‚ राजश्व 
लतरेको रलसद‚ मि ववक्री गरेको ररपोटय 
। 

७ द्ददन १००० कृवष ववकास 
शाखा 
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वकसानहरुिाई 
अनदुानमा लबउ 
ववतरण 

बीउ माग सवहतको लनवेदन‚ 
परिमलु्र्को अनदुान बाहेक रकम 
जम्मा गनुयपने । 

१ मवहना ५०% 
अनमुान 

कृवष ववकास 
शाखा 

 

वषे तथा वहउँदे 
िििुिका 
ववरुवा ववतरण 

सम्बन्धीत वडा कार्ायिर्को लसिारीस‚ 
जग्गाधनी िािपजुाय‚ नागररकताको 
िोटोकपी । 

१ मवहना लनर्मानसुार कृवष ववकास 
शाखा 

 

कृषकहरुिाई 
आवश्र्कता 
अनसुार प्राववलधक 
ज्ञान 

 वषैभरी लनशलु्क कृवष ववकास 
शाखा 

 

कृषक तालिम कृवष पेशामा आधारीत वकसानको छनौट 
। 

 लनशलु्क कृवष ववकास 
शाखा 

 

वकसानको 
समस्र्ा समाधान 
गने गोष्ठी 

कृवष पेशामा आधारीत वकसानको छनौट 
। 

 लनशलु्क कृवष ववकास 
शाखा 

 

प्राववलधक सेवा  आ.अ लनशलु्क कृवष ववकास 
शाखा 

 

HHpaअपांगता 
पररचर्पत्र 
ववतरण 

सम्बजन्धत वडाको लसिाररस, अनसूुची २ 
बमोजजम लनवेदन िाराम, अपांगता 
वलगयकरण खिेुको डाक्टरको लसिाररस, 
पासपोटय साईजको ३ प्रलत िोटो, 
नागररकता प्रमाणपत्रको िोटोकपी, 
अपांगता देजखने ठुिो साईजको िोटो, 
बच्चाको हकमा नागररकता नभएमा 
जन्म दताय वा उमेर खलु्ने प्रमाण, 
अलभभावकको नागररकता प्रमाणपत्रको 
कपी,बसाई सराई गरी आएको भए 
बसाई सराई प्रमाणपत्र 

कागजात पगुेमा ५ देजख 
१५ लमनेट 

लनःशलु्क मवहिा 
बािबालिका तथा 
सामजजक ववकास 
शाखा 

 

जेष्ठ नागररक 
पररचर्पत्र 
ववतरण  

 

सम्बजन्धत वडाको लसिाररस, पासपोटय 
साईजको ३ प्रलत िोटो, नागररकता 
प्रमाणपत्रको िोटोकपी, बसाई सराई 
गरी आएको भए बसाई सराई प्रमाणपत्र 

कागजात पगुेमा ५ देजख 
१५ लमनेट 

लनःशलु्क मवहिा 
बािबालिका तथा 
सामजजक ववकास 
शाखा 

 

संस्था सजुचकृत संस्थाको ववधान, संस्था सजुचकृतको 
िालग संस्थाको िेटरपर्ाडमा पत्र वा 
लनवेदन, कर चिु ा प्रमाण पत्र, िेखा 
पररक्षण प्रलतवेदन, स्थार्ी िेखा नम्बर 

कागजात पगुेमा ५ देजख 
१५ लमनेट 

लनःशलु्क मवहिा 
बािबालिका तथा 
सामजजक ववकास 
शाखा 
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संस्था नलबकरण 
लसिाररस 

संस्थाको ववधान, संस्थाको पत्र वा 
लनवेदन, कर चिु ा प्रमाण पत्र, िेखा 
पररक्षण प्रलतवेदन, स्थार्ी िेखा नम्बर 

 लनर्मानसुार मवहिा 
बािबालिका तथा 
सामजजक ववकास 
शाखा 

 

संस्था दताय 
लसिाररस 

कर चिु ा प्रमाणपत्र, िेखापररक्षण 
प्रलतवेदन, सदस्र्को नागररकता 
प्रमाणपत्र, स्थार्ी िेखा नम्बर, पत्र वा 
लनवेदन 

 लनर्मानसुार मवहिा 
बािबालिका तथा 
सामजजक ववकास 
शाखा 

 

िैङलगक वहंसा 
प्रभाववतका िालग 
मवहिा सेवा 
केन्रमा आ्र् 

िैंलगक वहंसा प्रभाववत मवहिा वा 
बािबालिका हनु ुपने, सम्बन्धीत वडाको 
लसिाररस,ररिर गने कार्ायिर् वा संस्था 
भएमा सम्बन्धीत कार्ायिर् वा संस्थाको 
लसिाररस, व्र्जि  वा जो कोहीिे िेिा 
पारी तत्काि व्र्वस्थापनका िालग 
लनवेदन वा लसधै कार्ायिर्मा सम्पकय  

  मवहिा 
बािबालिका तथा 
सामजजक ववकास 
शाखा 

 

बािगहृमा 
लसिाररस 

सम्बन्धीत वडाको लसिाररस, नजजकको 
व्र्जि को लनवेदन, व्र्जि  वा जो 
कोहीिे िेिा पारी तत्काि 
व्र्वस्थापनका िालग लनवेदन वा लसधै 
कार्ायिर्मा सम्पकय , कार्ायिर् वा संस्था 
भएमा सम्बन्धीत कार्ायिर् वा संस्थाको 
लसिाररस 

  मवहिा 
बािबालिका तथा 
सामजजक ववकास 
शाखा 

 

सडक 
बािबालिकाको 
िालग 
आपतकालिन 
आ्र् गहृ 

बेवाररसे तथा सडक बािबालिका, 
सम्बन्धीत वडाको लसिाररस, नजजकको 
व्र्जि को लनवेदन, व्र्जि को वा जो 
कोहीिे िेिा पारी तत्काि 
व्र्वस्थापनका िालग लनवेदन वा लसधै 
कार्ायिर्मा सम्पकय , कार्ायिर्  va vvaवा संस्था 
भएमा सम्बन्धीत कार्ायिर् वा संस्थाको 
लसिाररस 

  मवहिा 
बािबालिका तथा 
सामजजक ववकास 
शाखा 

 

बेवासररसे सडक 
मानव 
व्र्वस्थापन 
लसिाररस 

बेवाररसे तथा सडकमा ववपत अवस्थामा 
रहेका मानव , v, व्र्जि  वा जो कोहीिे 
िेिा पारी तत्काि व्र्वस्थापनका िालग 
लनवेदन वा लसधै कार्ायिर्मा सम्पकय , 
कार्ायिर् वा संस्था भएमा सम्बन्धीत 
कार्ायिर् वा संस्थाको लसिाररस 

  मवहिा 
बािबालिका तथा 
सामजजक ववकास 
शाखा 

 

वरृ्द्ा आ्म तथा 
जेष्ठ नागररक 
द्ददवा सेवा केन्र 
आवद्यता 

ववधान, सम्बन्धीत वडाको लसिाररस, 
लनवेदन पत्र 

  मवहिा 
बािबालिका तथा 
सामजजक ववकास 
शाखा 
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र्वुा क्िब, बाि 
कल्ब, वकशोरी 
समहु सञ्जािको 
आवद्यता 

कल्बको नाम, सदस्र्को नामाविी, र्वुा 
क्िवको हकमा नागररकताको 
िोटोकपी, समूह/सलमलतको लनणयर् 
माईनटु 

  मवहिा 
बािबालिका तथा 
सामजजक ववकास 
शाखा 
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सेवाको वववरण 
सेवा प्राप्त गनय पेश गनुयपने 

कागजातहरु 

सेवा प्राप्त 
गनय 
िाग्न े

सम्पकय  गने शाखा कैविर्त 

  समर् शलु्क   

व्र्जि गत घटना दताय 
संशोधन 

वडा कार्ायिर्को अनमुलत 
पत्र‚ घटना दताय 
प्रमाणपत्र‚ िरक परेको 
प्रमाण 

तरुुन्तै  सामाजजक सरुक्षा 
तथा पजञ्जकरण 
शाखा 

घटना दताय लमलत देजख ६ 
मवहना पलछको 

घटना दताय प्रमाणपत्र 
प्रलतलिवप प्रालप्तका िालग 
अलभिेख वववरण 

लनवेदक सवहत 
सरोकारवािाको 
नागररकता प्रमाणपत्र 

"  " 
 

सामाजजक सरुक्षा भत्ता 
िाभग्राहीको मतृ्र् ुभई 
बाँकी रकम लनकासाको 
िालग लसिाररस 

वडा कार्ायिर्को 
लसिाररसपत्र‚ सामाजजक 
सरुक्षा भत्ता पररचर्पत्र‚ 
मतृ्र् ुदताय प्रमाणपत्र‚ नाता 
प्रमाजणत 

"  " 

 

 

 

सेवाको 
वववरण 

सेवा प्राप्त गनय पेश गनुयपने कागजातहरु 
सेवा प्राप्त गनय 

िाग्न े
सम्पकय  गने शाखा कैविर्त 

  समर् शु
ल्क 

  

सहकारी 
ववलनर्म 

१. ववलनर्मको प्रलतलिवप 

२. िेखा परीक्षणको प्रलतलिवप 

३. दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

४. साधारण सभाको प्रलतलिवप 

५. संशोधन गररपाउँ भन्ने पत्र 

६. संशोधनको व्र्होरा खिेुको तीन महिे 
िाराम । 

७ द्ददन 

- 
सहकारी तथा 
रोजगार प्रवर्द्यन 
शाखा 

 

संस्था 
दताय 

१. तोवकए बमोजजमको ववलनर्म दईु प्रलत‚ 
प्रारजम्भक भेिाका लनणयर्हरु तथा 
कागजातहरु दईु/दईु प्रलत । 

२. दताय गररपाउँ भन्ने लनवेदन । 

१५ द्ददन 

- " 
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सेवा वववरण सेवा प्राप्त गनय पेश गनुयपने कागजातहरु सेवा प्राप्त गनय िाग्न े शाखा कैविर्त 
  समर् शलु्क   
जशक्षक सरुवा 
सहमलत  

१) दवैु ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतको 
लनणयर् 
२) सम्बजन्ध वडाको लसिाररस  
३) ववषर् लमल्ने नलमल्ने एवकन 
४) जशक्षा लनर्माविी को अनसुजुच १७ को 
िाचामा लनवेदन पेश 
५) अन्र् जशक्षा लनर्माविीमा तोवकएका 
कागजपत्र 

१ घण्टा  १००० प्रारजम्भक 
वाि ववकास 
तथा आ वव 
र मा वव 
शाखा   

 

अलभिेजखकरण १) ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतको लनणयर् 
२) जशक्षक छनौट सलमलतको लनणयर् 
३) कार्ायिर्िे द्ददएको अनमुलत पत्र 
४) सचुना टासको जानकारी 
५) लनवेदन 
6) अन्र् जशक्षा लनर्माविीमा तोवकएका 
कागजपत्र  
 

१ घण्टा ५०० प्रारजम्भक 
वाि ववकास 
तथा आ वव 
र मा वव 
शाखा   

 

ववद्यािर् 
व्र्वस्थापन 
सलमलत गठन 

१) ५१ प्रलतसत अलभभावक भेिाबाट गठन 
गने 
२) जशक्षा शाखाको शाखा अलधकृतको 
उपजस्तलथमा  
३) गठन भएको जानकारीपत्र पेश 
4) अन्र् जशक्षा लनर्माविीमा तोवकएका 
कागजपत्र 

१ घण्टा छैन प्रारजम्भक 
वाि ववकास 
तथा आ वव 
र मा वव 
शाखा   

 

तिव लनकाशा १) तिव माग िाराम 
२) अजघल्िो मवहना बझेुको भपायइ 
३) क.स कोष, ना ि कोष र सा स ुकरको 
दाजखिा भौचर  
४ हाजजरी वववरण 

असोज पवहिो 
पौष दोस्रो चैत्र 
तेस्रो 
असार अजन्तम 
लनकाशा 

छैन प्रारजम्भक 
वाि ववकास 
तथा आ वव 
र मा वव 
शाखा   

 

अन्र् लनकाशा प्रगलत वववरणभपायइ मागको 
आधारमा 

छैन प्रारजम्भक 
वाि ववकास 
तथा आ वव 
र मा वव 
शाखा   

 

सामदुावर्क 
ववद्यािर् तिय  

१) ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतको 
लनणयर्, 

२) िेखापररक्षण प्रलतवेदन, 

पौष देजख माघ 
सम्म 

 प्रारजम्भक 
वाि ववकास 
तथा आ वव 
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३) नजजकका २ सामदुावर्को ववद्यािर् 
सहमलत, 

४) वडा कार्ायिर्को लसिारीस, 

५) तल्िो कक्षाको अनमुलत पत्र 

६) जशक्षा लनर्माविीको अनसूुजच १ 
को िाचाँमा लनवदेन 

७) अन्र् जशक्षा लनर्माविीमा 
तोवकएका कागजपत्र 

र मा वव 
शाखा   

मन्टेश्वरी 
कक्षा अनमुलत 
शैजक्षक गदु्दठमात्र 

१) गठुीको ववधान 

२) नजजकका २ सामदुावर्क ववद्यािर् 
सहमलत 

३) वडा कार्ायिर्को लसिारीस 

४) जशक्षा लनर्माविीको अनसूुजच १ 
को िाचाँमा लनवदेन 

५) अन्र् जशक्षा लनर्माविीमा 
तोवकएका कागजपत्र 

पौष देजख माघ 
सम्म 

००००1  प्रारजम्भक 
वाि ववकास 
तथा आ वव 
र मा वव 
शाखा   

 

सस्थागत 
ववद्यािर् तिय  
गठुी एवम 
कम्पनी अनमुलत 
एव कक्षा थप 

१) कम्पनी दताय प्रमाणपत्र÷ गठुी ववधान 

२) ववनर्माविी प्रमाणपत्र 

३) कर चिु ा प्रमाणपत्र  

४) ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतको लनणयर्, 

५) िेखापररक्षण प्रलतवेदन, 

६) जशक्षक लनर्िु ी, 

७) नजजकका २ सामदुावर्को ववद्यािर् 
सहमलत, 

८) वडा कार्ायिर्को लसिारीस, 

९) तल्िो कक्षाको अनमुलत पत्रर  

१०) जशक्षा लनर्माविीको अनसूुजच १ 
को िाचाँमा लनवदेन 

११) अन्र् जशक्षा एन एव लनर्माविीमा 
तोवकएका कागजात पत्र 

पौष देजख माघ 
सम्म 

कक्षा १-५ को 
िालग रु 
१५०००। हजार 
कक्षा ६-८ को 
िालग २००००। 
कक्षाको िालग ९-

१२ २५०००। 
 
 

प्रारजम्भक 
वाि ववकास 
तथा आ वव 
र मा वव 
शाखा   

 

भौलतक तिय    मागको आधारमा  दोस्रो 
चैमालसक 

छैन प्रारजम्भक 
वाि ववकास 
तथा आ वव 
र मा वव 
शाखा   
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माकय लसटप्रलतलिवप ववद्यािर्को लसिाररस आवश्र्कताको 
आधारमा 

200 प्रारजम्भक 
वाि ववकास 
तथा आ वव 
र मा वव 
शाखा   

 

माकय लसट 
शसोधन 

ववद्यािर्को लसिाररस र ववद्याथीको जन्म 
लमलत प्रमाणपत्रको िोटोकवप 

आवश्र्कताको 
आधारमा 

200 प्रारजम्भक 
वाि ववकास 
तथा आ वव 
र मा वव 
शाखा   

 

 

सेवा वववरण सेवा प्राप्त गनय पेश गनुयपने कागजातहरु सेवा प्राप्त गनय िाग्न े शाखा कैविर्त 
  समर् शलु्क   
दताय तथा 
नववकरण 

     

समहु दताय तथा 
लनवकरण 
लसिारीस 

१  (उपिब्ध हनुे िमेट अनसुार रीत पूवयक 
रु १०। -को हिुाक वटकट टाँस गररएको 

लनवेदन द्ददनपुने । 
२  (समूह /सलमलतको लनणयर् माईनटु  
३  (समूह/सलमलतको ववधान  

२ बजे 
लभत्र रीत 
पूवयक 
कार्ायिर्मा 
लनवेदन 
दताय भएको 
द्ददनको 
हकमा 
सोही द्ददन 

लनशलु्क पश ुसेवा 
शाखा 

 

पश ुस्वास्थर् 
कमी दताय तथा  
नववकरण तथा 
लसिाररस 

१  (रु १०। - हिुाक वटकट टाँस सवहतको 
लनवेदन 
२  (२ प्रलत पासपोटय साइजको िोटो  
३  (नागररकताको प्रलतलिवप  
४  (प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप  

" " 

 

लसिारीस      

व्र्वसार्ीक िमय 
नववकरण तथा 
लसिाररस 

१  (कार्ायिर्बाट उपिब्ध हनुे िमेट 
।१०अनसुार रीत पूवयक रु - को हिुाक 

वटकट टाँस सवहतको लनवेदन । 

२  (सम्बन्धीत वडा कार्ायिर् वा 
नगरपालिकामा दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप । 

३  (जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी  

सोही द्ददन 
)स्थिगत 

लनरीक्षण 
गनुय परेमा 

१० द्ददन(  

लनशलु्क 

" 

 

पशपंुजक्ष 
पािनका िालग 
ऋण लसिाररस 

१  (सम्बन्धीत व्र्जि को लनवेदन  

२ (नागररकताको प्रलतलिपी 

३  (परीर्ोजनाको िमेट  
" " 

 

सहकारी दताय 
लसिाररस 

१  (कार्ायिर्बाट उपिब्ध हनुे िमेट 
को हिुाक वटकट १०अनसुार रीत पूवयक रु 

टाँस सवहतको लनवेदन  

२  (लनणयर्को प्रलतलिवप  

रीतपूवयक 
लनवेदन 
आएमा 

सोही द्ददन 

लनशलु्क " 
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३  (ववलनमर् र ववधान  

४  (नागररकताको प्रलतलिवप  
पश ुपंक्षी 
स्वास्थर् सेवा    

 
 

गाई /भैसी  पशिुाई सेवाकेन्रमा ल्र्ाउन ुपने द्ददनको १ 
बजेलभत्र 
कार्ायिर्मा 
दताय भएको 
हकमा 
सोही द्ददन 
कार्ायिर् 
समर् लभत्र 

लनशलु्क " 
 

भेडा बाख्रा‚बंगरु 
खरार्ो 

पशिुाई सेवा केन्रमा ल्र्ाउनपुने 
" " 

 

पंजक्ष सेवा केन्रमा ल्र्ाउनपुने " "  

कुकुर /लबरािो  पशिुाई सेवा केन्रमा ल्र्ाउनपुने " "  

हात्ती /घोडा  
पशिुाई सेवा केन्रमा ल्र्ाउनपुने " " 

 

प्रर्ोगशािा     
 

गोबर परीक्षण परीक्षण गने वस्त ुसेवा केन्रमा ल्र्ाउनपुने " " "  

माइनर सजजयकि 
सेवा     

 

बन्ध्र्ाकरण 

बोका /साडे/राँगो  
पशिुाई सेवा केन्रमा ल्र्ाउनपुने " " " 

 

प्रजनन सेवा     

 

कृलतम गभायधान 
सेवा 
गाई /भैसी/बाख्रा  

पशिुाई सेवा केन्रमा ल्र्ाउनपुने " " " 
 

गभय परीक्षण " " " "  

परामशय सेवा तथा प्राववलधक सेवा आदी    
 

महामारी रोग 
लनर्न्त्रण सेवा 

मौजखक तथा लिजखत अनरुोध लनशलु्क सोही द्ददन पशसेुवा शाखा 
 

पश ुआहारा मौजखक तथा लिजखत अनरुोध लनशलु्क सोही द्ददन पशसेुवा शाखा 
 

व्र्वस्थापन      
पशपुािन 
व्र्वस्थापन 

मौजखक तथा लिजखत अनरुोध लनशलु्क सोही द्ददन पशसेुवा शाखा 
 

पश ुप्रजनन 
व्र्वस्थापन 

मौजखक तथा लिजखत अनरुोध लनशलु्क सोही द्ददन पशसेुवा शाखा 
 

बजारीकरण सेवा मौजखक तथा लिजखत अनरुोध लनशलु्क सोही द्ददन पशसेुवा शाखा  
ववमा सम्बन्धी 
सेवा 

मौजखक तथा लिजखत अनरुोध लनशलु्क सोही द्ददन पशसेुवा शाखा 
 

ववववध सेवा      
पश ुपंक्षी 
तथर्ाङ्क सम्बन्धी 
जानकारी 

रु १०। -को हिुाक वटकट  सवहतको 
लिजखत लनवेदन 

लनशलु्क सोही द्ददन पशसेुवा शाखा 
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पशसेुवा 
सम्बन्धी ऐन 
लनर्म  सम्बन्धी 
जानकारी 

मौजखक तथा लिजखत अनरुोध लनशलु्क सोही द्ददन पशसेुवा शाखा 
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सेवाको वववरण 

सेवा प्राप्त गनय 
पेश गनुयपने 
कागजातहरु 

सेवा प्राप्त गनय िाग्न े
सम्पकय  गने 

शाखा 
कैविर्त 

  समर् शलु्क   

(क) आिीधरु, बाँध पैनी, कुिो वा 
पानीघाटको बाँडिाँड तथा उपर्ोग 

उजरुी लनवेदन 

ना.प्र. िोटोकपी 
वववादको प्रकृलत 
अनसुार 

११०।– 
कानूनी मालमिा 
शाखा 

स्थानीर् सरकार 
सञ्चािन ऐन, २०७४ 
को दिा २७ उपदिा  
१ बमोजजम तोवकएका 
अलधकार क्षेत्रलभत्रका 

मिुाहरु 

(ख) अकायको बािी नोक्सानी 
गरेको 

उजरुी लनवेदन 

ना.प्र. िोटोकपी 
वववादको प्रकृलत 
अनसुार 

" """ 

(ग) चरन‚ घाँस‚ दाउरा उजरुी लनवेदन 

ना.प्र. िोटोकपी 
""" " """ 

(घ)ज्र्ािा मजरुी नद्ददएको उजरुी 
लनवेदन‚ना.प्र. 
िोटोकपी‚ करार 
सम्झौता पत्र 

""" " """ 

(ङ) घरपािवुा पशपंुक्षी हराएको 
वा पाएको 

उजरुी 
लनवेदन‚ना.प्र. 
िोटोकपी 

""" " """ 

(च) जेष्ठ नागररकको पािनपोषण 
तथा हेरचाह नगरेको 

उजरुी 
लनवेदन‚ना.प्र. 
िोटोकपी 

""" " """ 

(छ) नाबािक छोरा छोरी वा पलत 
पत्नीिाई इज्जत आमद अनसुार 
खान िाउन वा जशक्षा दीक्षा 
नद्ददएको 

उजरुी 
लनवेदन‚ना.प्र. 
िोटोकपी‚ 
जन्मदताय 
प्रमाणपत्र‚ 
वववाहदताय 
प्रमाणपत्र 

""" " """ 

(ज) वावषयक पच्चीस िाख 
रुपैर्ाँसम्मको लबगो भएको घर 
बहाि र घर बहाि सवुवधा 

उजरुी 
लनवेदन‚ना.प्र. 
िोटोकपी‚ 
बहाि सम्झौता 
पत्र 

""" " """ 

(झ) अन्र् व्र्जि को घर‚ जग्गा 
वा सम्पजत्तिाई असर पने गरी रुख 
लबरुवा िगाएको  

उजरुी 
लनवेदन‚ना.प्र. 
िोटोकपी‚ 
जग्गाधनी 
प्रमाणपत्र 

""" " """ 

(ञ) आफ्नो घर वा बिेसीबाट उजरुी """ " """ 
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अकायको घर‚ जग्गा वा सावयजलनक 
बाटोमा पानी झारेको 

लनवेदन‚ना.प्र. 
िोटोकपी‚ 
जग्गाधनी 
प्रमाणपत्र 

(ट) संलधर्ारको जग्गा तिय  झ्र्ाि 
राखी घर बनाउन ुपदाय कानून 
बमोजजम छोड्न ुपने पररमाणको 
जग्गा नछोडी नबनाएको 

उजरुी 
लनवेदन‚ना.प्र. 
िोटोकपी‚ 
जग्गाधनी 
प्रमाणपत्र 

""" " """ 

(ठ) कसैको हक वा स्वालमत्वमा 
भए पलन परापूवयदेजख सावयजलनक 
रुपमा प्रर्ोग हुँदै आएको बाटो‚ 
वस्तभुाउ लनकाल्ने लनकास‚ 
वस्तभुाउ चराउने चौर‚ कुिो‚ 
नहर‚ पोखरी‚ पाटी पौवा‚ 
अन्त्र्ष्टी स्थि‚ धालमयक स्थि वा 
अन्र् कुनै सावयजलनक स्थिको 
उपर्ोग गनय नद्ददएको वा बाधा 
परु्ायएको 

उजरुी 
लनवेदन‚ना.प्र. 
िोटोकपी 

""" " """ 

(ड) सङ्घीर् वा प्रदेश कानूनिे 
स्थानीर् तहबाट लनरुपण हनुे भनी 
तोकेका अन्र् वववाद 

 
 " """ 

(क) सरकारी‚ सावयजलनक वा 
सामदुावर्क बाहेक एकाको हको 
जग्गा अकोिे चापी‚ लमची वा 
घसुाई खाएको 

उजरुी 
लनवेदन‚ना.प्र. 
िोटोकपी‚ 
जग्गाधनी 
प्रमाणपत्र 

""" " """ 

स्थानीर् सरकार 
सञ्चािन ऐन‚ २०७४ 
को दिा २७ उपदिा 
२ बमोजजम न्र्ावर्क 
सलमलतिे मेिलमिापको 

माध्र्मबाट मात्र 
वववादको लनरुपण गने 

मिुाहरु 

(ख) सरकारी‚ सावयजलनक वा 
सामदुावर्क बाहेक आफ्नो हक 
नपगु्ने अरुको जग्गामा घरमा घर 
वा कुनै संरचना बनाएको  

उजरुी 
लनवेदन‚ना.प्र. 
िोटोकपी‚ 
जग्गाधनी 
प्रमाणपत्र 

""" " """ 

(ग) अङ्गभङ्ग बाहेकको बिीमा एक 
वषयसम्म कैद हनु सक्ने कुटवपट 

उजरुी 
लनवेदन‚ना.प्र. 
िोटोकपी 

""" " """ 

(घ) गािी बेइज्जती उजरुी 
लनवेदन‚ना.प्र. 
िोटोकपी 

""" " """ 

(ङ) िटुवपट उजरुी 
लनवेदन‚ना.प्र. """ " """ 
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िोटोकपी 
(च) पशपंुक्षी छाडा छाडेको वा 
पशपंुक्षी राख्दा वा पाल्दा 
िापरवाही गरी अरुिाई असर 
पारेको 

उजरुी 
लनवेदन‚ना.प्र. 
िोटोकपी 

""" " """ 

(छ) अरुको आवासमा अनलधकृत 
प्रवेश गरेको 

उजरुी 
लनवेदन‚ना.प्र. 
िोटोकपी 

""" " """ 

(ज) अकायको हक भोगमा रहेको 
जग्गा आवाद वा भोग चिन 
गरेको 

उजरुी 
लनवेदन‚ना.प्र. 
िोटोकपी‚ 
जग्गाधनी 
प्रमाणपत्र 

""" " """ 

(झ) ध्वनी प्रदषुण गरी वा 
िोहोरमैिा फ्र्ाँकी लछमेकीिाई 
असर परु्ायएको 

उजरुी 
लनवेदन‚ना.प्र. 
िोटोकपी 

""" " """ 

(ञ) प्रचलित कानून बमोजजम 
मेिलमिाप हनु सक्ने व्र्जि  वादी 
भई दार्र हनुे अन्र् देवानी र एक 
वषयसम्म कैद हनु सक्ने िौजदारी 
वववाद 

 

""" " """ 

लमिापत्र  

""" 

पक्षः 
रु.५०० 
ववपक्षः 
रु.५०० 

 

 

प्रलतलिवप  
""" 

प्रलतपाना 
रु.५ 

 
 

 

सेवाको वववरण 
सेवा प्राप्त गनय पेश गनुयपने 

कागजातहरु 

सेवा प्राप्त गनय 
िाग्न े

सम्पकय  गने शाखा कैविर्त 

  समर् शु
ल्क 

  

पर्यटन तथा संस्कृलत 
प्रबर्द्यन सम्बन्धी 
र्ोजना/कार्यक्रमको 
संकिन 

वडा कार्ायिर्को 
लसिाररस‚प्रस्ताववत खचय 
सवहतको प्रस्तावना 

सोही 
द्ददन 

लनशु
ल्क 

पर्यटन तथा 
संस्कृलत प्रबर्द्यन 
शाखा 

संकिन पिात र्ोजना 
तजुयमाका िालग पर्यटन 
सलमलत/नगर कार्यपालिका 
बैठक बस्ने द्ददन पेश गररन े

पर्यटन तथा संस्कृलत 
प्रवर्द्यन सम्बन्धी 
र्ोजना/कार्यक्रमको 

उपभोि ा सलमलत मािय तको 
हकमाः 
 लनवेदन 

सोही 
द्ददन 

लनशु
ल्क 

पर्यटन तथा 
संस्कृलत प्रबर्द्यन 
शाखा 

 नगरसभाबाट स्वीकृत 
कार्यक्रम हनुपने 

 पवुायधार कार्यक्रमको हकमा 
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सम्झौता  वडा कार्ायिर्को 
रोहवरमा 
उपभोि ाहरको भेिा 
मािय त उ.भो.स. गठन 
गररएको लनणयर् 
प्रलतलिपी 

 प्रस्ताववत खचय 
सवहतको प्रस्तावना 

संस्था मािय तको हकमाः 
 संस्था दताय‚ 

नववकरण‚ कर चिु ा 
जस्ता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिपी 

 प्रस्ताववत खचय 
सवहतको प्रस्तावना 

 वडा कार्ायिर्को 
लसिाररस 

भने पूवायधार शाखामा 
सम्पकय  गनुयपने 

 तालिम व्र्वस्थापन तथा 
संचािन कार्यववलध‚ 
२०७५ को अनसूुची १ 
बमोजजमको िाँचामा 
प्रस्तावना हनुपुने 

 लनवेदनमा तोकादेश र दताय 
भएको हनुपुने 

पर्यटन तथा संस्कृलत 
प्रवर्द्यन सम्बन्धी 
र्ोजना/कार्यक्रमको 
संचािन/कार्ायन्वर्न 

सम्बन्धीत कार्ायिर्/शाखा 
र उपभोि ा तथा संस्था 
ववच भएको सम्झौता 
पत्र/कार्ायदेश 

सोही 
द्ददन 

लनशु
ल्क 

पर्यटन तथा 
संस्कृलत प्रबर्द्यन 
शाखा 

सम्झौतामा उल्िेख भए 
अनसुारको समर्ावलध लभत्र 
कार्ायन्वर्न हनुपुने 

र्ोजना/कार्यक्रमको 
अजन्तम मूल्र्ांकन र 
भिु ानी लसिाररस 

 अनगुमन प्रलतवेदन 

 वडा कार्ायिर्बाट 
काम सम्पन्न भएको 
लसिाररस 

 उपभोि ा सलमलत वा 
संस्थाबाट काम सम्पन्न 
भएको लनणयर् 

 प्रमाजणत ववि भरपाई 
एवं कागजातहरु 

३ द्ददन 
लभत्र 

लनशु
ल्क 

पर्यटन तथा 
संस्कृलत प्रबर्द्यन 
शाखा 

सम्झौतामा उल्िेख भए 
अनसुारको समर्ावलध लभत्र 
कार्ायन्वर्न हनुपुने 

समूह/सलमलत/संस्थागत 
अनदुान सहर्ोग 

 लनवेदन/पत्र 

 प्रस्ताववत खचय 
सवहतको प्रस्तावना 

 वडा कार्ायिर्को 
लसिाररस 

 रकम खिुाईएको 
तोकादेश 

१ हप्ता 
लभत्र 

लनशु
ल्क 

पर्यटन तथा 
संस्कृलत प्रबर्द्यन 
शाखा 

 प्रस्ताववत र्ोजना तथा 
कार्यक्रम र नगरसभाबाट 
स्वीकृत कार्यक्रम र 
बजेटको प्रकृलत लमल्ने 
हनुपुने । 

 सम्झौता भने मालथकै 
प्रवक्रर्ा अनसुार हनुे । 

पर्यटन प्रकाशन सामग्री 
ववतरण 

 राजश्व शाखाबाट 
तोवकएको रकम 
बझुाएको नगदी रलसद 

सोही 
द्ददन 

तोवक
ए 
बमो

पर्यटन तथा 
संस्कृलत प्रबर्द्यन 
शाखा 

 शलु्कको हकमा 
उपमहानगरपालिकािे तोके 
बमोजजम हनुे । 
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जजम
को 
शु
ल्क 

 

 

सेवाको वववरण 
सेवा प्राप्त गनय पेश गनुयपने 

कागजातहरु 

सेवा प्राप्त 
गनय 
िाग्न े

सम्पकय  गने शाखा कैविर्त 

  समर् शलु्क   

बजार अनगुमन  
लनरन्तर 

 उपभोि ा वहत 
संरक्षण शाखा 

 

उपभोि ाहरुको हक र 
वहतको संरक्षण 

 
लनरन्तर - "  

उपभोि ाहरुको गनुासो 
व्र्वस्थापन 

लनवेदन/लिजखत वा 
मौजखक सूचना 

र्थासक्र् 
लछटो 

- "  

उपभोि ाहरुको िालग 
जनचेतना अलभववृर्द् 

 
लनरन्तर - "  

बजार व्र्वस्थापन 
सलमलतबाट समर्-समर्मा 
द्ददएका लनदेशन एवं 
आदेश बमोजजमका कार्य 

 

लनरन्तर - " 

 

उपभोि ा वहत संरक्षण 
सलमलतबाट समर्-समर्मा 
द्ददएका लनदेशन एवं 
आदेश बमोजजमका कार्य 

 

लनरन्तर - " 

 

बजार व्र्वस्थापन 
सलमलतबाट गद्दठत उप 
सलमलतहरुबाट समर्-
समर्मा द्ददएका लनदेशन 
एवं आदेश बमोजजमका 
कार्य 

 

लनरन्तर - " 

 

 

 

 

सेवा वववरण सेवा प्राप्त गनय पेश गनुयपने कागजातहरु सेवा प्राप्त गनय िाग्न े शाखा कैविर्त 
  समर् शलु्क   
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दताय तथा 
नववकरण 

     

समहु दताय तथा 
लनवकरण 
लसिारीस 

१) उपिब्ध हनुे िमेट अनसुार रीत पूवयक 
रु १०।-को हिुाक वटकट टाँस गररएको 
लनवेदन द्ददनपुने । 
२) समूह/ सलमलतको लनणयर् माईनटु 
३) समूह/सलमलतको ववधान 

२ बजे 
लभत्र रीत 
पूवयक 
कार्ायिर्मा 
लनवेदन 
दताय भएको 
द्ददनको 
हकमा 
सोही द्ददन 

लनशलु्क पश ुसेवा 
शाखा 

 

पश ुस्वास्थर् 
कमी दताय तथा  
नववकरण तथा 
लसिाररस 

१) रु १०।- हिुाक वटकट टाँस सवहतको 
लनवेदन 
२) २ प्रलत पासपोटय साइजको िोटो 
३) नागररकताको प्रलतलिवप 
४) प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

" " 

 

लसिारीस      

व्र्वसार्ीक िमय 
नववकरण तथा 
लसिाररस 

१) कार्ायिर्बाट उपिब्ध हनुे िमेट 
अनसुार रीत पूवयक रु १०।- को हिुाक 
वटकट टाँस सवहतको लनवेदन । 

२) सम्बन्धीत वडा कार्ायिर् वा 
नगरपालिकामा दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप । 

३) जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

सोही द्ददन 
(स्थिगत 
लनरीक्षण 
गनुय परेमा 
१० द्ददन) 

लनशलु्क 

" 

 

पशपंुजक्ष 
पािनका िालग 
ऋण लसिाररस 

१) सम्बन्धीत व्र्जि को लनवेदन 

२) नागररकताको प्रलतलिपी  

३) परीर्ोजनाको िमेट 
" " 

 

सहकारी दताय 
लसिाररस 

१) कार्ायिर्बाट उपिब्ध हनुे िमेट 
अनसुार रीत पूवयक रु १०को हिुाक वटकट 
टाँस सवहतको लनवेदन  

२) लनणयर्को प्रलतलिवप 

३) ववलनमर् र ववधान 

४) नागररकताको प्रलतलिवप 

रीतपूवयक 
लनवेदन 
आएमा 

सोही द्ददन 

लनशलु्क " 

 

पश ुपंक्षी 
स्वास्थर् सेवा    

 
 

गाई/भैसी पशिुाई सेवाकेन्रमा ल्र्ाउन ुपने द्ददनको १ 
बजेलभत्र 
कार्ायिर्मा 
दताय भएको 
हकमा 
सोही द्ददन 
कार्ायिर् 
समर् लभत्र 

लनशलु्क " 
 

भेडा बाख्रा‚बंगरु 
खरार्ो 

पशिुाई सेवा केन्रमा ल्र्ाउनपुने 
" " 

 

पंजक्ष सेवा केन्रमा ल्र्ाउनपुने " "  

कुकुर/लबरािो पशिुाई सेवा केन्रमा ल्र्ाउनपुने " "  

हात्ती/घोडा 
पशिुाई सेवा केन्रमा ल्र्ाउनपुने " " 

 

प्रर्ोगशािा     
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गोबर परीक्षण परीक्षण गने वस्त ुसेवा केन्रमा ल्र्ाउनपुने " " "  

माइनर सजजयकि 
सेवा     

 

बन्ध्र्ाकरण 

बोका/साडे/राँगो 
पशिुाई सेवा केन्रमा ल्र्ाउनपुने " " " 

 

प्रजनन सेवा     

 

कृलतम गभायधान 
सेवा 
गाई/भैसी/बाख्रा 

पशिुाई सेवा केन्रमा ल्र्ाउनपुने " " " 
 

गभय परीक्षण " " " "  

परामशय सेवा तथा प्राववलधक सेवा आदी    
 

महामारी रोग 
लनर्न्त्रण सेवा 

मौजखक तथा लिजखत अनरुोध लनशलु्क सोही द्ददन पशसेुवा शाखा 
 

पश ुआहारा मौजखक तथा लिजखत अनरुोध लनशलु्क सोही द्ददन पशसेुवा शाखा 
 

व्र्वस्थापन      
पशपुािन 
व्र्वस्थापन 

मौजखक तथा लिजखत अनरुोध लनशलु्क सोही द्ददन पशसेुवा शाखा 
 

पश ुप्रजनन 
व्र्वस्थापन 

मौजखक तथा लिजखत अनरुोध लनशलु्क सोही द्ददन पशसेुवा शाखा 
 

बजारीकरण सेवा मौजखक तथा लिजखत अनरुोध लनशलु्क सोही द्ददन पशसेुवा शाखा  
ववमा सम्बन्धी 
सेवा 

मौजखक तथा लिजखत अनरुोध लनशलु्क सोही द्ददन पशसेुवा शाखा 
 

ववववध सेवा      
पश ुपंक्षी 
तथर्ाङ्क सम्बन्धी 
जानकारी 

रु १०।-को हिुाक वटकट सवहतको 
लिजखत लनवेदन 

लनशलु्क सोही द्ददन पशसेुवा शाखा 
 

पशसेुवा 
सम्बन्धी ऐन 
लनर्म  सम्बन्धी 
जानकारी 

मौजखक तथा लिजखत अनरुोध लनशलु्क सोही द्ददन पशसेुवा शाखा 
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लनणतय गन ेप्रक्रिया र अलिकारी 
वडा भेिा बाट छििि भई वडा कार्ायिर् मािय त लसिाररस भई नगर सभामा पेश भएका लनती तथा कार्यक्रमहरु नगर सभाबाट 
पाररत भई र अन्र् आवश्र्क कार्यक्रम कार्यपालिका, सलमलत र उप-महानगरपालिकाबाट लनणयर् गरी शाखागत तथा  वडागत  
रुपमा कार्ायन्वर्न गने गररन्छ ।  

लनणतयउपर उजुरी सुन्ने अलिकारी 
नगर प्रमखु, नगर उप-प्रमखु, प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत, वडा अध्र्क्ष, सम्बन्धीत महाशाखा प्रमखुहरु एंव शाखा प्रमखुहरु । 

प्रमुख प्रशाासक्रकय अलिकृि र सूिना अलिकारीको नाम र पद 

नामः भोजराज जघलमरे 

पदः प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत 

सूचना अलधकारी 

नामः भीम बहादरु चौधरी 

पदः तथर्ाङ्क अलधकृत(अलधकृत स्तर सातौं तह) 

इमेि ठेगानाः bhimchaudhary2009@gmail.com 

मोवाइि नं. 9847862678 

घोराही उपमहानगरपालिकाको आलधकारीक website: www.ghorahimun.gov.np 

 

ऐन, लनयम, ववलनयम वा लनदेलशाकाको सूिी 
स्थानीर् राजपत्रमा प्रकाजशत कानूनहरु 

लस.नं. ऐन लनर्म लनर्मावािी मापदण्ड नीलत आचारसंवहता कार्यववलध 

१ घोराही उपमहानगर कार्यपालिका (कार्यसम्पादन) लनर्माविी 2074 

२ घोराही उपमहानगर कार्यपालिकाको बैठक संचािन सम्बन्धी कार्यववलध २०७४ 

३ नगरसभा संचािन कार्यववलध‚ २०७४ 

४ घोराही उपमहानगर कार्यर्ालिका (कार्यववभाजन) लनर्माविी‚ २०७४ 

५ स्वास्थर् संस्था संचािन तथा व्र्वस्थापन कार्यववलध २०७४ 

mailto:bhimchaudhary2009@gmail.com
http://www.ghorahimun.gov.np/
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६ जशक्षक छनौट परीक्षा संचािन कार्यववलध २०७४ 

७ िोहोरमैिा व्र्वस्थापन कार्यववलध २०७४ 

८ तालिम व्र्वस्थापन तथा संचािन कार्यववलध‚ २०७४ 

९ र्ोजना तथा कार्यक्रम संचािन कार्ायन्वर्न र िरिारक कार्यववलध २०७४ 

१० कक्षा ८ को आधारभतू तह उत्तीणय परीक्षा कार्यववलध २०७४ 

११ बजार व्र्वस्थापन कार्यववलध २०७४ 

१२ टोि ववकास संस्था संचािन कार्यववलध २०७४ 

१३ स्थानीर् राजपत्र प्रकाशन सम्बन्धी कार्यववलध‚ २०७४ 

१४ घोराही उपमहानगरपालिकाको सहकारी ऐन २०७४ 

१५ बािअलधकार संरक्षण कार्यववलध २०७४ 

१६ घोराही उपमहानगरपालिकाको कृवष व्र्वसार् प्रबर्द्यन ऐन २०७४ 

१७ एि.एम. रेलडर्ो (संचािन तथा व्र्वस्थापन) कार्यववलध‚ २०७४ 

१८ 

न्र्ावर्क सलमलतिे उजरुीको कारवाही वकनारा गदाय अपनाउनपुने (कार्यववलध सम्बन्धमा) व्र्वस्था 
गनय बनेको ऐन २०७४ 

१९ घोराही उपमहानगरपालिकाको प्रशासकीर् कार्यववलध (लनर्लमत गने) ऐन‚ २०७४ 

२० तालिम व्र्वस्थापन तथा संचािन कार्यववलध‚ २०७५ 

२१ घ वगयको लनमायण व्र्वसार्ी इजाजत सम्बन्धी कार्यववलध‚ २०७५ 

२२ घोराही उपमहानगरपालिकाको बजार अनगुमन लनदेजशका, 2075 

२३ नगरस्तरीर् पर्यटन तथा संस्कृलत प्रवर्द्यन सलमलत गठन तथा कार्य संचािन कार्यववलध, 2075 

२४ 

घोराही उपमहानरपालिका अन्तगयत अपाङ्गता भएका व्र्जि को पररचर्-पत्र ववतरण कार्यववलध, 

2075 

२५ ववपद् जोजखम न्रू्नीकरण तथा व्र्वस्थापन गनय बनेको कानून, 2075, 

२६ आलथयक कार्यववलध लनर्लमत तथा व्र्वजस्थत गनय बनेको कानून,२०७४ 

२७ 

घोराही उपमहानगरपालिकाको आलथयक कार्यववलध लनर्लमत तथा व्र्वजस्थत गनय बनेको कानून 
२०७५ 

२८ भवन लनमायण अनमुलत तथा इजाजत सम्बन्धी कार्यववलध २०७५ 
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२९ बािकल्र्ाण सलमलत कोष (सन्चािन) कार्यववलध, 2075 

३० बाि गहृ सञ्चािन कार्यववलध, 2075 

३१ सडक बािबालिकाको व्र्वस्थापन खचय कार्यववलध, 2075 

३२ अटो ररक्सा, ई-ररक्सा दताय सम्बन्धी कार्यववलध, 2075 

३३ पश ुसेवा कार्यक्रम सञ्चािन कार्यववलध, 2075 

३४ कृवष ववकास कार्यक्रम संचािन कार्य लनदेजशका, 2075 

३५ िोहोरमैिा व्र्वस्थापन कार्यववलध २०७४ को पवहिो संशोधन, 2075 

३६ समाज कल्र्ाणका क्षेत्रमा काम गने संस्थािाई द्ददइने अनदुान सम्बन्धी मादण्ड, 2075 

३७ कक्षा 8 को आधारभतू तह उत्तीणय परीक्षा कार्यववलध २०७५ 

३८ कक्षा 8 को आधारभतू तह उत्तीणय परीक्षा कार्यववलध को पवहिो संशोधन, 2075 

३९ घोराही उपमहानगरपालिकामा करारमा कमयचारी व्र्वस्थापन गने सम्बन्धी कार्यववलध २०७५ 

४० करारमा प्राववलधक र अन्र् कमयचारी व्र्वस्थापन गने सम्बन्धी कार्यववलध, 2075 

४१ घोराही नगर ववपद् व्र्वस्थापन कोष (सञ्चािन) कार्यववलध, 2075 

४२ घोराही उपमहानगरपालिका आपतकािीन कार्य सञ्चािन केन्र कार्य सञ्चािन ववलध, 2075 

४३ घोराही उपमहानगरपालिकाको न्र्ावर्क सलमलतको बैठक संचािन सम्बन्धी लनदेजशका २०७५ 

४४ आलथयक ऐन २०७६ 

४५ जशक्षक दरबन्दी लमिान तथा ववद्यािर् नक्सांकन सम्बन्धी कार्यववलध‚ २०७६ 

४६ स्थानीर् तहमा स्वास्थर् संस्था दताय अनमुलत तथा नवीकरण सम्बन्धी लनदेजशका‚ २०७६ 

४७ तिाउ संचािन तथा व्र्ववस्थापन कार्यववलध‚ २०७६ 

४८ अस्थार्ी सेवा अवलध गणना कार्यववलध‚ २०७६ 

४९ घोराही उपमहानगरपालिकाको प्रधानाध्र्ापक छनौट तथा व्र्वस्थापन कार्यववलध‚ २०७६ 

५० व्र्वसावर्क तरकारी उत्पादन कार्यववलध २०७६ 

५१ 

लनजज जग्गाको िंुगा‚ लगट्टी‚ वािवुा‚ माटो आद्दद उत्खनन‚ संकिन तथा िुवानी व्र्वजस्थत गने 
सम्बन्धी कार्यववलध २०७६ 

५२ कृवष र्ाजन्त्रकरण अनदुान संचािन कार्यववलध‚ २०७६ 
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५३ 

कोरोना भाइरस संक्रमण (कोलभड-१९) रोकथाम तथा उपचार कोष संचािन सम्बन्धी 
कार्यववलध‚२०७७ 

५४ ववलनर्ोजन ऐन २०७७ 

५५ आलथयक ऐन २०७७ 

५६ जशक्षा ऐन २०७५ 

५७ घर/पसि तािा खोल्ने तथा चिन चिाउने सम्बन्धी कार्यववलध‚ २०७७ 

५८ सूचना प्रवाह तथा अलभिेख व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यववलध २०७७ 

५९ मागमा आधाररत अनदुान कार्यक्रम‚ २०७७ 

६० उपप्रमखु खतु्रकेु्क बचत कार्यक्रम सञ्चािन कार्यववलध २०७७ 

६१ िैवङ्गक वहंसा लनवारण कोष सञ्चािन मापदण्ड २०७७ 

६२ घोराही उपमहानगरपालिकाको सहकारी लनर्माविी २०७७ 

६३ भवन लनमायण अनमुलत प्रवक्रर्ाको कार्यववलध, 2075 

६४ 

जशक्षक‚ बािलबकास केन्रका पूवय जशक्षक तथा ववद्यािर् कमयचारी सरुवा व्र्वस्थापन सम्बन्धी 
कार्यववलध २०७७ 

६५ घोराही उपमहानगरपालिकाको बाि संरक्षण तथा सम्बर्द्यन मापदण्ड २०७७ 

६६ िुङ्गा‚लगट्टी‚बािवुा उत्खनन‚ वववक्र तथा व्र्वस्थापन मापदण्ड २०७७ 

६७ घोराही उपमहानगरपालिकाको जशक्षा लनर्माविी २०७६ 

६८ परम्परागत ववद्यािर् संचािन कार्यववलध २०७७ 

६९ 

स्थानीर् तहमा वातावरण तथा प्राकृलतक स्रोतको संरक्षण सम्बन्धमा व्र्वस्था गनय बनेको ऐन 

७० संजक्षप्त वातावरणीर् अध्र्र्न तथा प्रारजम्भक वातावरणीर् पररक्षण कार्यववलध २०७७ 

७१ गाईगोरुमा ट्यालगंङ तथा अलभिेजखकरण कार्यववलध २०७७ 

७२ सावयजलनक जवािदेवहता  प्रवर्द्यन कार्यववलध २०७७ 

७३ जेष्ठ नागररक सम्बन्धी सञ्चािन कार्यववलध २०७७ 

७४ िैवङ्गक समानता तथा सामाजजक समावेशीकरण नीलत‚ २०७७ 

७५ आलथयक ऐन २०७८ 

७६ ववलनर्ोजन ऐन २०७८ 
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७७ साववक स्थानीर् लनकार्का कमयचारीहरु तहववृर्द् सम्बन्धी कार्यववलध २०७८ 

७८ कमयचारी अवकाश (उपदान सेवा) कार्यववलध २०७८ 

७९ स्थानीर् बजार व्र्वस्थापन तथा अनगुमन ऐन २०७८ 

८० ववपद राहत ववतरण सम्बन्धी मापदण्ड २०७८ 

८१ बािमैत्री स्थानीर् शासन कार्ायन्वर्न तथा घोषणा लनदेजशका २०७८ 

८२ घोराही उपमहानगरपालिकाको स्वास्थर् नीलत २०७८ 

८३ सशुासन नीलत २०७६ 

८४ ववपद पोटयिमा तथर्ाङ्क तथा सूचना व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यववलध २०७८ 

८५ आलथयक ऐन २०७९ 

८६ ववलनर्ोजन ऐन २०७९ 

८७ सरुजक्षत आप्रवासन सम्बन्धी कार्यववलध, २०७९ 

८८ ववद्यािर्का िालग द्ददइने अनदुान सम्बन्धी कार्यववलध, २०७९ 

८९ नगर प्रमखु रि अनदुान कार्यववलध, २०७९ 

९० 

जेररर्ावट्रक(ज्रे्ष्ठ नागररक) स्वास्थर् उपचार तथा परामशय कार्यक्रम सञ्चािन कार्यववलध २०७९ 

९१ राजश्व गस्ती टोिी गठन तथा पररचािन सम्बन्धी कार्यववलध २०७९ 

९२ व्र्वसार् दताय तथा नववकरण सम्बन्धी कार्यववलध २०७९ 

९३ पश ुस्वास्थर् सेवा कार्यक्रम सञ्चािन कार्यववलध २०७९ 

९४ 

घाँसेबािी व्र्वसावर्क लबउ लबजन उत्पादन तथा बजाररकरण कार्यक्रम सञ्चािन कार्यववलध 
२०७९ 

९५ कृवष ववकास सहार्ता तथा व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यववलध २०७९ 

९६ द्ददगो तथा सम्मालनत रोजगारीका िालग सीप पररर्ोजना कार्ायन्वर्न कार्यववलध- २०७९  

९७ जशक्षा दरबन्दी लमिान कार्यववलध २०७९ 

९८ छात्रवजृत्त अनदुान व्र्वस्थापन कार्यववलध २०७९ 

९९ आमा तथा नवजात जशश ुसरुक्षा सम्बन्धी कार्यववलध २०८० 

१०० िाग ुऔषधको लनर्न्त्रण र रोकथाम सम्बन्धी कार्यववलध २०८० 

१०१ स्वास्थर् ववमा संर्ोजन सलमलत संचािन कार्यववलध २०८० 

१०२ नगर खेिकुद ववकास सलमलत सञ्चािन कार्यववलध २०७९ 



;"rgfsf] xs;DaGwL P]g, @)^$ sf] bkmf % / ;"rgfsf] xs;DaGwL lgodfjnL, @)^% sf] lgod # adf]lhd ;fj{hlgs ul/Psf] ljj/0f 
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१०३ 
बार्ोग्र्ाँस उत्पादन, ववतरण तथा सञ् चािन कार्यववलध २०८० 

१०४ आलथयक ऐन २०८० 

१०५ ववलनर्ोजन ऐन २०८० 

  

आ.व. २०८०/८१ को िेस्रो तै्रमालसक प्रगिी वववरण 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





3f]/fxL pkdxfgu/kflnsfsf] gS;f



कार्यक्रमको उदे्यश्र्हरु
१ आ.व.२०८०/०८१ को तेश्रो तै्रमासिक अवसि  िम्म िंचालन 
भएका कार्यक्रमहरुको कार्य प्रगसतको अवस्था वारे छलफल गने ।
२ कार्यक्रम िंचालन क्रममा देखिएका िमस्र्ाहरु पहहचान गरी आगामी 
अवसिमा किरी ििुार गने िो को लासग आवश्र्क रणसनसत रहहत 
कार्यर्ोजना तर्ार गने ।
३ िमष्टीगत प्रगसत तर्ार गने ।



आ.व.२०८०/०८१ हाल सम्म प्रगति वववरण
• cf=j=@)८०÷)*! sf] s"n jflif{s jh]6 अनुमान
• कूल: रु. @ cj{ !* s/f]8 *( nfv *# xhf/

• k"FhLut M *( s/f]8  ^& nfv &* xhf/ ( ४१%)
• rfn'     M ! cj{ @( s/f]8 @@ nfv % xhf/ (५९%)



59%

41%

cf=j 2077/078

rfn' k'lhut

59%

41%

cf=j 2080/081

rfn' k'lhut

वजेट ववनियोजि अिुपातको प्रववृि प्रारम्भिक अिुमाि

54%
46%

cf=j 2079/080

rfn' k'lhut

51%49%

cf=j 2078/079

rfn' k'lhut



आय िर्फ
आ.व.२०८०/०८१ को िेश्रो त्रमैाससक सम्म आय व्यय वववरण

शीर्फक प्रस्िाववि आयर रु.००० वास्िववक आय रु.००० प्रतिशि

शीर्षक प्रस्ताववत आय वास्तववक आय आभदािी(%)

संघीय सरकार १०७६८०००००. ७३१७२५१०५. ६७.९५
१३३११ समानिकरण 
अिुदाि ३११४०००००. १७३५५१००५. ५५.७३
१३३१२ शसतष अिुदाि
चालु ७१२३०००००. ५३२५४७५००. ७४.७६
१३३१३ शसतष अिुदाि
पुुँजीगत ३९६०००००. २२९४८६००. ५७.९५
१३३१५ ववरे्श अिुदाि 
पुुँजीगत ७५०००००. १०७८०००. १४.३७



शीर्फक प्रस्िाववि आयर
रु.०००

वास्िववक आय 
रु.००० प्रतिशि

प्रदेश सरकार ७१८०६०००. ३५९०३०००. ५०

१३३११ समानिकरण 
अिुदाि २३९५६०००. ११९७८०००. ५०

१३३१२ शसतष अिुदाि 
चालु १४५००००. ७२५०००. ५०
१३३१३ शसतष अिुदाि 
पुुँजीगत २६४०००००. १३२०००००. ५०
१३३१७ समपुरक अिुदाि
पुुँजीगत २०००००००. १०००००००. ५०

आय िर्फ
आ.व.२०८०/०८१ को िेश्रो त्रमैाससक आय व्यय वववरण



शीर्फक प्रस्िाववि आयर रु. वास्िववक आय रु. प्रतिशि
राजस्व बाडफाड ४६८८८५०००. २१६२११११६.४७ ४६.११

११३१५ घरजग्गा रम्जष्टेशि 
दस्तुर १६५००००००. १०४१४४६७९.४४ ६३.१२

११४११ बाुँडफाुँड िई प्राप्त 
हुिे मूल्य अभिबदृ्धि कर २५२४७००००. ८५३३७०८३.०६ ३३.७९

११४५६ बाुँडफाुँटबाट प्राप्त हुिे 
सवारी सािि कर २८३१५०००. २५९९०५१०.२९ ९१.७९

आय िर्फ
आ.व.२०८०/०८१ को िेश्रो त्रमैाससक आय व्यय वववरण



शीर्फक प्रस्िाववि आयर रु. वास्िववक आय रु. प्रतिशि
११४७१ बाुँडफाुँडबाट प्राप्त हुिे 
मिोरञ्जि कर ३०००००. ० ०

११४७२ बाुँडफाुँडबाट प्राप्त हुिे 
ववज्ञापि कर २००००००. ० ०

१४१५३ बाुँडफाुँड िई प्राप्त वि 
रोयल्टी ३०००००. ३००९४१.२५ १००.३१

१४१५४ बाुँडफाुँड िई प्राप्त
खािी तथा खनिज सभबन्िी
रोयल्टी

५०००००. ४३७९०२.४३ ८७.५८

१४१५७ बाुँडफाुँड िई प्राप्त
दहिर बहिरको ववक्रिबाट 
प्राप्त हुिे आय

२०००००००. ० ०

आय िर्फ
आ.व.२०८०/०८१ को िेश्रो त्रमैाससक आय व्यय वववरण



शीर्फक प्रस्िाववि आयर
रु. वास्िववक आय रु. प्रतिशि

आन्तररक श्रोत ५३५९९२०००. २९४४९६६७९.८२ ५४.९४
११३१३ सभपती कर २५००००००. १५७३८०६२.४८ ६२.९५
११३१४ िुभमकर/मालपोत २०००००००. १२११५२२१.६४ ६०.५८
११३१७ वहाल कर २०००००००. १८४७५५६५.३३ ९२.३८
११३१८ वहाल ववटौरी कर १५०००००. ३०३३०९१. २०२.२१
११४५१ सवारी सािि कर (सािा
सवारी) ६०००००. ३९,३७५.०० ६.५६
११४५२ पुवाषिार सेवाको 
उपयोगमा लाग्िे कर २०००००. ० ०
११६३२ अखेटोपहारमा लाग्िे कर २००००००. १३६६८४५.४३ ६८.३४
११६९१ अन्य कर ११०००००. १५४०५५४२.७ १४००.५
१४२१९ अन्य सेवा शुल्क तथा बबिी १०००००००. ९४७४४३३.३१ ९४.७४

आय िर्फ
आ.व.२०८०/०८१ को िेश्रो त्रैमाससक आय व्यय वववरण



शीर्फक प्रस्िाववि आय
रु. वास्िववक आय रु. प्रतिशि

१४२२३ भशक्षा क्षेत्रको आभदािी १००००००. २७७४००. २७.७४
१४२४२ िक्सापास दस्तुर १०००००००. ३६०२१२७.७७ ३६.०२
१४२४३ भसफाररश दस्तुर २०००००००. १८३७७१११ .४८ ९१.८९
१४२४५ िाता प्रमाणणत दस्तुर १००००००. १११०८०. ११ .११
१४३११ न्यानयक दण्ड जररवािा र 
जफत १०००००. २३,७१५.०० २३.७२
१४३१२ प्रशासनिक दण्ड जररवािा र 
जफत ६०००००. ३०१८१८. ५०.३

१४३१३ िरौटी सदरस्याहा १०००००. १८५०००. १८५
१४५२९ अन्य राजस्व २००००००. ३९२१५३४.३७ १९६.०८
१४६११ व्यवसाय कर २२००००००. १०५२८४९७. ४७.८६
१५१११ बेरूजू ५०००००. २४९८७५. ४९.९८
३२१२२ बैंक मौज्दात ३९८२९२०००. १८१२७०३८४.३१ ४५.५१

आय िर्फ
आ.व.२०८०/०८१ को िेश्रो त्रमैाससक आय व्यय वववरण



cfo tkm{

आ.व.२०८०/०८१ को िेश्रो त्रैमाससक आय व्यय वववरण

शीर्फक प्रस्िाववि आयर रु. वास्िववक आय रु. प्रतिशि
जिसहिाधगता ३५००००००. १०००००००. २८.५७

१३४१२ अन्य व्यम्क्तगत 
आन्तररक अिुदाि ३५००००००. १०००००००. २८.५७

जभमा २१८८४८३०००. १२८८३३५९०१.२९ ५८.८६



व्यय िर्फ
घोराही उपमहानगरपासलका 

शीर्षक बावर्षक बजेट रु. खचष रु. खचष(%)

चालु ५४४२७३०००. ३१६३८५६९१.३७ ५८.१३

पूंजीगत ८२६०१००००. २६८५१६६८९.९६ ३२.५१

जभमा १३७०२८३०००. ५८४९०२३८१.३३ ४२.६८



शीर्षक बावर्षक बजेट रु. खचष रु. खचष(%)

चालु ७१२३०००००. ४७९६२७६७०.९६ ६७.३४

पूंजीगत ५३१०००००. १११५३८०९. २१.०१

जभमा ७६५४०००००. ४९०७८१४७९.९६ ६४.१२

सघंीय सरकारबाट हस्तान्तररत कायषिम



शीर्षक बावर्षक बजेट रु. खचष रु. खचष(%)

चालु १४५००००. ० ०

पूंजीगत ४६४०००००. ६६२१६२६. १४.२७

जभमा ४७८५००००. ६६२१६२६. १३.८३

प्रदेश सरकारबाट हस्तान्तररत कायषिम



शीर्षक बावर्षक बजेट रु. खचष रु. खचष(%)

चालु १२६२९७३०००. ७९६०१३३६२.३३ ६३.०३

पंूजीगत ९२५५१००००. २८६२९२१२४.९६ ३०.९३

जभमा २१८८४८३०००. १०८२३०५४८७.२९ ४९.४५

समग्र कायषिम



५८.१३
६७.३४

०.

६३.०३

३२.५१
२१.०१

१४.२७

३०.९३
४२.६८

६४.१२

१३.८३

४९.४५

०.
१०.
२०.
३०.
४०.
५०.
६०.
७०.
८०.

घोराही उप महानगर 
कायफपासलका

संघीय सरकारबाट 
हस्िान्िररि कायफक्रम

प्रदेश सरकारबाट 
हस्िान्िररि कायफक्रम

s'n hDdf

rfn' vr{ k''hLut vr{ hDdf vr{

वजेट खचष अवस्था


